П Р О Е К Т

[image: image1.jpg]



Российская Федерация

Кемеровская область

Администрация  Яйского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	«    »
	
	    
	
	№
	


пгт.Яя

	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции  «Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Яйского муниципального района и внесение в них изменений»


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации», от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении Правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.11.2010 № 530 «Об установлении порядка разработки и утверждения органом местного самоуправления, определенным в соответствии с уставом муниципального образования, схемы размещения нестационарных торговых объектов», руководствуясь Уставом Яйского муниципального района,  постановляю:

       1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной  функции «Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Яйского муниципального района».

      2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Яйского муниципального района по экономическому развитию территории М.Д.Жалееву. 

      3.Настоящее постановление  разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://adm.yayacity.ru/.

      4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	Глава Яйского
	
	

	муниципального района
	
	Е.В.Мяленко


	готовил:
	
	А.К.Галеева

	согласовано:
	
	О.А.Стрельникова

	
	
	М.Д.Жалеева


	ПРИЛОЖЕНИЕ
	

	к  постановлению администрации

Яйского муниципального района 

	 от
	
	№
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению муниципальной  функции «Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Яйского муниципального района».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
          1.1.  Административный регламент по исполнению муниципальной  функции «Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Яйского муниципального района». (далее – Административный  регламент) устанавливает последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, органами государственной власти, физическими и юридическими лицами при исполнении муниципальной функции по разработке схемы размещения нестационарных объектов на территории Яйского муниципального района .

       1.2.Предметом регулирования является порядок взаимодействия администрации Яйского муниципального района с заявителями при предоставлении муниципальной функции, а также определение сроков и последовательности исполнения административных процедур (действий) при осуществлении Администрацией полномочий по разработке и утверждению схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Яйского муниципального района и внесение изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов.

     1.3. Наименование муниципальной функции - разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Яйского муниципального района».

    1.4.Исполнение муниципальной функции осуществляется Администрацией Яйского муниципального района (отдел по экономическому развитию территории).

      1.5. В исполнении муниципальной функции участвуют:

- КУМИ Яйского муниципального района;

-Администрации городского и сельских поселений;

-Сектор архитектуры и градостроительства Администрации Яйского муниципального района;

      1.6. Исполнение муниципальной функции  осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации ( «Российская газета», от 25.12.1993 №237);

-Федеральным законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»(« Российская газета» от30.12.2009 №253);

-Законом Кемеровской области от 28.01.2010 №12-ОЗ «О государственном регулировании торговой деятельности» (приложение "Официально" к газете "Кузбасс", N 15, 29.01.2010,"Законодательный вестник Совета народных депутатов Кемеровской области", N 94, 01.02.2010.);

-Законом Кемеровской области от 04.07.2002 №49-ОЗ «О разграничении полномочий между органами государственной власти Кемеровской области в сфере земельных отношений» ("Кузбасс", N 118, 09.07.2002,"Законодательный вестник Совета народных депутатов Кемеровской области", N 7, июль-август, 2002 ,Информационный бюллетень Совета народных депутатов Кемеровской области и Администрации Кемеровской области", N 3, июль-сентябрь, 2002);

-Федеральным законом от 10.07.2001 № 87-ФЗ «Об ограничении курения табака» ( «Российская газета» от 14.07.2001 №133);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2016№291 «Об утверждении Правил установления субъектами Российской Федерации нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов и методики расчета нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов, а также о признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2010 года №754» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2016,"Собрание законодательства РФ", 18.04.2016, N 16, ст. 2228.);

-Законом Кемеровской области от 28 декабря 2016 года №105-ОЗ «Об установлении нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов» ( Сайт "Электронные ведомости Совета народных депутатов Кемеровской области" http://www.zakon.sndko.ru, 29.12.2016);

1.7. Сведения о заявителях.

        Заявителями на предоставление муниципальной функции являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, хозяйствующие субъекты - юридические лица и физические лица (далее именуются - заявители).

         От имени заявителей могут также выступать представители по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      1.8. Результатом исполнения муниципальной функции является :

включение (исключение) места размещения нестационарного торгового объекта, внесение изменений в схему;

отказ во включении (исключении)  места размещения нестационарного торгового объекта, внесение изменений в схему.

Юридическими фактами, которыми заканчивается процедура  предоставления муниципальной услуги, является:

включение (исключение) места размещения нестационарного торгового объекта, внесение изменений в схему – издание постановления о включении (исключении)  места размещения нестационарного торгового объекта, внесение изменений в схему и направление заявителю письменного уведомления;

отказ во включении (исключении)  места размещения нестационарного торгового объекта, внесение изменений в схему - направление заявителю письменного уведомления.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной функции.

2.1.1.Сведения о месте нахождения Администрации,  графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты:

 почтовый адрес: 652100, Кемеровская область, пгт. Яя, ул. Советская 17, каб. 25, отдел по экономическому развитию территории,

график  работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные нерабочие дни,

телефон: 8(384 412-25-96, факс 8(384 41) 2-15-89, 

адрес официального сайта: http://adm.yayacity.ru/.

адрес электронной почты: adm-yaya@kemtel.ru
2.1.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной функции осуществляется непосредственно в Администрации;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте  муниципального района.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

актуальность предоставляемой информации;

оперативность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность полученной информации.

2.1.3. На официальном сайте размещается следующая информация:

текст Административного регламента, в том числе:
- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной функции;

- формы документов и образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной функции.

2.1.4. Для получения информации по порядку предоставления муниципальной функции используются следующие формы консультирования:

а) индивидуальное консультирование лично;

б) индивидуальное консультирование по почте;

в) индивидуальное консультирование по телефону;

г) индивидуальное консультирование по электронной почте.

1)Индивидуальное консультирование лично осуществляется консультантом советником - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории (далее- специалист) и не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2)Индивидуальное консультирование по почте.

Индивидуальное консультирование по почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в Администрацию по почте. Ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица посредством почтовой связи (по электронной почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

3) Индивидуальное консультирование по телефону.

Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации специалистом не превышает 10 минут.

Если специалист не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо отдела по экономическому развитию территории,  или обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

4) Индивидуальное консультирование по электронной почте.

Индивидуальное консультирование по электронной почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в адрес Администрации по электронной почте. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

2.5. Информация о порядке предоставления муниципальной функции: предоставляется бесплатно.

       2.6. Срок исполнения муниципальной функции составляет 30 дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие группы административных процедур:

- административная процедура по приему и регистрации заявлений о внесении предложений о включении (исключении) мест размещения нестационарных торговых объектов в схему (из схемы);

- административная процедура по рассмотрению предложений рабочей группой по рассмотрению предложений о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов (далее – рабочая группа);

- административная процедура по разработке проекта схемы и осуществление его согласования со структурными подразделениями администрации Яйского муниципального района, КУМИ, сектором архитектуры и градостроительства;

- административная процедура по подготовке проекта постановления «О внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов», его подписание и опубликование.

Последовательность выполняемых административных процедур представлена блок-схемой (приложение № 1 к Регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявлений о внесении предложений о включении (исключении) мест размещения нестационарных торговых объектов в схему (из схемы). 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявлений, является обращение заинтересованного лица либо его законного представителя с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами в Администрацию Яйского муниципального района ( отдел по экономическому развитию территории).

Ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории и заведующий сектором архитектуры и градостроительства.

Заинтересованное лицо подает заявление по форме, согласно Приложению № 2 к Регламенту. В заявлении указываются:

- адресные ориентиры (адресная привязка), площадь места размещения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему; 

- тип нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему;

- вид деятельности, специализация (при ее наличии) нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему;

- срок размещения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему; 

К заявлению прилагается план размещения нестационарного торгового объекта с нанесенными на него границами места расположения нестационарного торгового объекта, предлагаемого для включения в схему. 

Срок подачи заявлений – постоянно, в рабочее время. Для размещения сезонных нестационарных торговых объектов не позднее 1 марта текущего года.

В состав административной процедуры входят следующие действия:

3.2.1. Администрация Яйского муниципального района (консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) проводит проверку правильности заполнения заявления, наличие плана и регистрируют заявления в журнале регистрации заявлений;

3.2.2. Администрация Яйского муниципального района (консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) в течение 5 рабочих дней формирует списки поданных заявлений или одно заявление, а также предложений, поступивших от структурных подразделений администрации  муниципального района, предприятий, общественных организаций, физических и юридических лиц, согласно приложения № 3 к регламенту.
3.2.3. Администрация Яйского муниципального района (консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) направляет списки поданных заявлений и предложений на согласование в сектор архитектуры и градостроительства администрации Яйского муниципального района и КУМИ для определения возможности размещения нестационарных торговых объектов на испрашиваемой территории. Срок согласования 5 рабочих дней.
3.2.4. Администрация Яйского муниципального района (консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) направляет в письменной форме ответы заинтересованным лицам о принятии заявлений и предложений к рассмотрению.

Результатом рассмотрения административной процедуры является направление Администрацией Яйского муниципального района (консультантом советником - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) заинтересованным лицам промежуточного ответа о рассмотрении указанного в заявлении предложения на заседании рабочей группы по рассмотрению предложений о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов (далее – рабочая группа).

3.3. Рассмотрение заявлений и предложений на заседании рабочей группе.

Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявлений и предложений на рабочей группе является получение согласованных списков заявлений и предложений из сектора архитектуры и градостроительства администрации Яйского муниципального района и КУМИ.

Ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории - секретарь рабочей группы.

Срок рассмотрения заявлений и предложений на заседании рабочей группы по мере необходимости. 

Состав, полномочия и порядок деятельности рабочей группы утверждены постановлением администрации Яйского муниципального района__________ ________ № _______« Об утверждении порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Яйского муниципального района».
Административная процедура включает в себя выполнение следующих действий:

3.3.1. Председатель рабочей группы, Заместитель главы  муниципального района по экономическому развитию территории, назначает проведение заседания рабочей группы по мере необходимости.

3.3.2. Секретарь рабочей группы оповещает членов рабочей группы и приглашенных лиц о дате, времени и месте проведения заседания рабочей группы.
3.3.3. Не позднее 3 рабочих дней до дня заседания рабочей группы секретарь рабочей группы направляет для ознакомления списки заявлений и предложений членам рабочей группы.

3.3.4. На заседании рабочей группы принимается коллегиальное решение о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов (включение в схему, отказ включения в схему, исключение из схемы);

3.3.5. Решение, принятое на заседании рабочей группы, оформляется протоколом, который подписывается в течение 2 рабочих дней Председателем рабочей группы и секретарем.

Критерием принятия решения по внесению изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов является отсутствие либо наличие оснований для отказа во включении мест размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов.

Результатом исполнения административной процедуры является направление  Администрацией Яйского муниципального района (консультантом советником - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории) заинтересованным лицам ответа о результатах рассмотрения заявлений, предложений рабочей группы с разъяснением процедуры оформления земельных отношений в  КУМИ или с указанием мотивированного отказа в течении 5 рабочих дней со дня подписания протокола.

3.4. Разработка проекта схемы и осуществление его согласования со структурными подразделениями администрации  муниципального района.

Основанием для начала административной процедуры разработки проекта схемы и осуществление его согласования со структурными подразделениями администрации  муниципального района является принятие рабочей группой решения о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов.

Ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории .

Административная процедура включает в себя выполнение следующих действий:

3.4.1. Консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории осуществляет подготовку табличной и текстовой частей проекта схемы в течение 5 рабочих дней.

Графическая часть схемы разрабатывается сектором архитектуры и градостроительства администрации Яйского муниципального района, в виде ситуационного плана с указанием порядкового номера строки текстового раздела схемы, с нанесением мест размещения нестационарных торговых объектов (схема выполняется на актуализированной топографической основе в масштабе 1:500 с привязкой к существующим элементам благоустройства, дорожным знакам, светофорам, объектам капитального строительства, включая стационарные торговые объекты;
Критерием разработки схемы является оформление текстовой и графической частей схемы в соответствии с постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.11.2010 № 530 «Об установлении порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов органом местного самоуправления, определенным в соответствии с уставом соответствующего муниципального образования, а также порядка организации и проведения торгов на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кемеровской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

3.4.2.Результатом исполнения административной процедуры является оформление проекта схемы в соответствии с действующим законодательством, согласование проекта с органами, осуществляющими полномочия собственника земли.

3.5. Согласование проекта постановления и принятие постановления администрации Яйского муниципального района о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов (далее – проект постановления).

Основанием для начала административной процедуры по согласованию проекта постановления и принятия постановления администрации  Яйского муниципального района  о внесении изменений в схему является согласование проекта с КУМИ и  сектором архитектуры и градостроительства.

Ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории и заведующий сектором архитектуры и градостроительства.

Административная процедура включает в себя выполнение следующих действий:

3.5.1. Консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории и заведующий сектором архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку проекта постановления в течение 2 рабочих дней;

3.5.2. Консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории и заведующий сектором архитектуры и градостроительства направляет проект постановления на оценку регулирующего воздействия (в случае проведения такой оценки Администрацией Яйского муниципального района);

        3.5.3.  После окончания  процедуры  оценки  регулирующего воздействия, управление  организации торговли и защиты прав потребителей администрации 
Яйского муниципального района проводит мероприятия по согласованию проекта постановления, в соответствии с  Инструкцией по делопроизводству в администрации  Яйского муниципального района».


Критерием принятия постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов является соответствие подготовленного проекта постановления требованиям Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ, и  Инструкции по делопроизводству в администрации  Яйского муниципального района.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание постановления главой Яйского муниципального района, опубликование постановления в газете «Наше время», размещение на сайте администрации Яйского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции (далее - текущий контроль).

Текущий контроль осуществляется Заместителем Главы Яйского муниципального района по экономическому развитию территории в ходе визирования и подписания документов, связанных с исполнением муниципальной функции.

В ходе проведения текущего контроля проверяются:

- соблюдение сроков исполнения муниципальной функции;

- наличие надлежаще оформленных документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

- соблюдение административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

По результатам текущего контроля Заместитель Главы Яйского муниципального района по экономическому развитию территории  дает указания по устранению выявленных нарушений в течение срока исполнения муниципальной функции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции проводится один раз в год Заместителем Главы Яйского муниципального района по экономическому развитию территории.

В ходе контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции проверяется соблюдение требований Регламента при исполнении муниципальной функции:

- надлежащее оформление заявлений, 

- наличие надлежащим образом оформленных документов, необходимых для исполнения муниципальной функции,

- соблюдение сроков и административных процедур предоставления муниципальной услуги,

- наличие надлежащим образом оформленного проекта постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов.

Порядок проведения проверки:

- Консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории информируются о дате начала и окончания проверки;

- Консультант советник - по  координации и контролю на потребительском рынке и ценообразованию отдела по экономическому развитию территории готовят справку о количестве поступивших в течение календарного года заявлениях, о количестве внесенных в схему новых адресных привязок мест размещения нестационарных торговых объектов, о количестве исключенных из схемы адресных привязок мест размещения нестационарных торговых объектов, изменениях параметров мест размещения нестационарных торговых объектов.

По результатам проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции муниципальные служащие администрации Яйского муниципального района несут дисциплинарную и(или) административную ответственность за решения и действия(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

Контроль со стороны граждан и их объединений осуществляется в форме обращений. Рассмотрение обращений граждан, их объединений осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации Яйского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации  Яйского муниципального района и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при исполнении муниципальной функции (далее - жалоба).

5.2. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) администрации Яйского муниципального района и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при исполнении муниципальной функции.

5.3. Жалоба подается в администрацию Яйского муниципального района  (далее - администрация).

5.4. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией  Яйского муниципального района  по адресу: 652100, пгт. Яя, ул. Советская,17 кабинет №15
Время приема жалоб: понедельник-пятница с 8.00до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем через официальный сайт Яйского  муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://adm.yayacity.ru/.).

5.9. Поступившая жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В случае,  если в компетенцию администрации не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу,  в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронном виде.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование управления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации.

5.15. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) если жалоба признана необоснованной.

5.16. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.17. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, участвующих в исполнении муниципальной функции, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

 к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности действий при исполнении муниципальной функции

«Разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов»



Приложение № 2 

 к административному регламенту 

Главе  муниципального района 

____________________________________

от ____________________________________
 (фамилия, имя, отчество, руководителя) 

____________________________________ 

 (ФИО, должность представителя юр лица) 

 тел._________________________________ 

 ______________________________________ 

   _____________________________________, 

 ФИО физического лица, 

 проживающего (ей) по адресу: 

______________________________________ 

         тел.__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу рассмотреть возможность включения в схему размещения нестационарных торговых объектов нестационарный торговый объект:

__________________________________________________________________ ,

 (тип нестационарного торгового объекта: павильон, киоск, автомагазин и т.д.) 

по адресу (адресные ориентиры): 

__________________________________________________________________

площадь нестационарного торгового объекта:

 ________________________________________, 

вид деятельности нестационарного торгового объекта и специализация:

_________________________________________________________________ ,

период размещения нестационарного торгового объекта:

_________________________________________________________________.

Информацию о принятом решении прошу (нужное подчеркнуть): 

- направить почтовым отправлением по адресу: 

__________________________________________________________________ 

 (почтовый адрес с указанием индекса) 

 - выдать при личном обращении. 

 Способ уведомления: 

__________________________________________________________________

 (телефонный звонок, СМС-сообщение, уведомление по электронной почте). 

«__» __________ 20__ г. _____________________________________ 

 (личная подпись физического лица, 

 руководителя юридического лица, 

 представителя юридического лица) 

 М.П. (юридического лица) 
Приложение № 3

к административному регламенту

Список поданных заявлений

за ____________ месяц 20___ г.

	№ п/п
	Адресная привязка и заявитель
	Тип нестационарного объекта, площадь, вид деятельности, период размещения

	

	1.
	
	

	2.
	
	


Разработка проекта схемы и осуществление его согласования со структурными подразделениями администрации Яйского муниципального района, КУМИ, сектором архитектуры и градостроительства





Ответ на принятие заявления





Подготовка проекта постановления «О внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов», его подписание и опубликование Рассмотрение предложений рабочей группой по рассмотрению предложений о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов





Рассмотрение предложений рабочей группой по рассмотрению предложений о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов





Проверка заявления, проверка на соответствии требований, согласование, направление в рабочую группу





Регистрация заявления





Прием и регистрация заявлений о внесении предложений о включении (исключении) мест размещения нестационарных торговых объектов в схему (из схемы)








