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Российская Федерация

Кемеровская область

Администрация  Яйского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	«    »
	
	
	
	№
	


пгт.Яя

	О внесении изменений в постановление администрации Яйского муниципального района от 24.03.2015. № 533 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка или  последующих детей»





В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 24.06.2011 № 288 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Кемеровской области», приказом департамента социальной защиты населения Кемеровской области от 03.02.2015 № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей  в случае рождения третьего ребенка или последующих детей» (в редакции приказа департамента социальной защиты населения Кемеровской области  от 04.03.2016 № 45)
1. Внести в административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка или  последующих детей», утвержденный постановлением администрации Яйского муниципального района от 24.03.2015 № 533 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка или  последующих детей» (далее – административный регламент), следующие изменения:

1.1. Абзац первый пункта 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются один из родителей (усыновителей) ребенка, рождение (усыновление) которого дало право на получение ежемесячной денежной выплаты, за исключением родителя, лишенного родительских прав (ограниченного в родительских правах) в отношении ребенка, в связи с рождением которого возникло право на ежемесячную денежную выплату, либо усыновителя в случае отмены усыновления ребенка, в связи с усыновлением которого возникло право на ежемесячную денежную выплату, а также родителя (усыновителя), совершившего в отношении своего ребенка (детей) умышленное преступление, относящееся к преступлениям против личности, в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает установленную в Кемеровской области величину прожиточного минимума в расчете на душу населения (далее – заявители).».

1.2. В пункте 1.3:

1.2.1.  Подпункт 1.3.1 изложить в следующей редакции:

«1.3.1. Информация о местонахождении, адресах официальных Интернет-сайтов, контактных телефонах, графиках приема заявителей (представителей заявителей), а также адресах электронной почты департамента социальной защиты населения Кемеровской области (далее – департамент) и органов, уполномоченных органами местного самоуправления на предоставление государственной услуги  (далее – уполномоченные органы) приводятся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

График работы департамента и уполномоченных органов:

рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница;

выходные дни: суббота, воскресенье.».

1.2.2. В подпункте 1.3.2:

в абзаце втором после слов «муниципальных услуг» дополнить словами «Кемеровской области», после слова «специалистом» дополнить словами «уполномоченного органа»;

в абзаце третьем после слова «специалистом» дополнить словами «уполномоченного органа»;

абзац четвертый изложить в следующей редакции:
«с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной связи: размещение на Интернет-ресурсах уполномоченных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, государственной информационной системе Кемеровской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кемеровской области» (далее - Портал), передача информации конкретному адресату по электронной почте;».

1.2.3.  В подпункте 1.3.3:

в абзаце восьмом слово «(режиме)» исключить;

абзац девятый исключить;

абзац двенадцатый исключить.
1.2.4. В подпункте 1.3.4:

в абзаце первом после слова «специалистом» дополнить словами «уполномоченного органа»;

в абзаце третьем после слова «специалистом» в соответствующем падеже дополнить словами «уполномоченного органа» в соответствующем падеже.

1.2.5. Абзацы первый и второй подпункта 1.3.5 изложить в следующей редакции:

«1.3.5. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами уполномоченного органа, МФЦ при личном контакте с заявителями (представителями заявителей), а также с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты и Портала.

Заявители (представители заявителей), представившие в уполномоченные органы, МФЦ заявление и документы для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами уполномоченного органа, сотрудниками МФЦ:». 

1.3.  В пункте 2.2:

1.3.1. Абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции:

«Органы опеки и попечительства участвуют в предоставлении государственной услуги в части предоставления документа, указанного в подпункте 2.2.9 пункта 2.2 Порядка и условий предоставления ежемесячной денежной выплаты, порядка исчисления величины среднедушевого дохода семьи, перечня документов, на основании которых предоставляется ежемесячная денежная выплата, а также категорий граждан, которые имеют право на ежемесячную денежную выплату вне зависимости от занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.91 № 1032-1                 «О занятости населения в Российской Федерации» либо наличия статуса безработного гражданина, утвержденного постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 28.12.2012 № 605 «Об утверждении Порядка и  условий предоставления ежемесячной денежной выплаты, порядка исчисления величины среднедушевого дохода семьи, перечня документов, на основании которых предоставляется ежемесячная денежная выплата, а также категорий граждан, которые имеют право на ежемесячную денежную выплату вне зависимости от занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.91 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» либо наличия статуса безработного гражданина (далее – также Порядок).».

1.3.2. Дополнить абзацами двенадцатым и тринадцатым следующего содержания:

«Территориальные органы Пенсионного фонда России в городах и районах Кемеровской области (далее - территориальный орган ПФР) участвуют в предоставлении государственной услуги в части предоставления документа, указанного в подпункте 2.2.8 пункта 2.2 Порядка.

Органы службы занятости участвуют в предоставлении государственной услуги в части предоставления документов, указанных в подпунктах 2.2.8, 2.2.8-1  пункта 2.2 Порядка.».
1.4. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления государственной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия от заявителя (представителя заявителя) заявления и документов. При необходимости проверки обоснованности выдачи представленных документов срок предоставления государственной услуги продлевается до 30 календарных дней.». 

1.5. Абзацы седьмой,  восьмой пункта 2.5 изложить в следующей редакции:

«Законом Кемеровской области от 09.07.2012 № 73-ОЗ                                         «О ежемесячной денежной выплате отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или последующих детей» («Кузбасс», № 122, 13.07.2012, приложение «Официально»);
постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области                      от 28.12.2012 № 605 «Об утверждении порядка и условий предоставления ежемесячной денежной выплаты, порядка исчисления величины среднедушевого дохода семьи, перечня документов, на основании  которых предоставляется ежемесячная денежная выплата, а также категорий граждан, которые имеют право на ежемесячную денежную выплату вне зависимости от занятости в соответствии с Законом Российской Федерации                                             от 19.04.91 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» либо наличия статуса безработного гражданина» («Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области», 11.01.2013);».

1.6. В пункте 2.6:

1.6.1. Абзац второй подпункта 2.6.1 изложить в следующей редакции:

«Копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, представляются в уполномоченный орган, МФЦ вместе с подлинниками. Специалисты уполномоченного органа, сотрудники МФЦ заверяют представленные копии документов после сверки их с подлинниками. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставляется надпись «Верно», копия документа заверяется подписью с указанием фамилии, инициалов и даты заверения. После сверки документов подлинники возвращаются заявителю (представителю заявителя).».

1.6.2. Подпункты 2.6.2 - 2.6.4 изложить в следующей редакции:

«2.6.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.2 Порядка, могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган следующими способами:

путем личного обращения;

посредством организации федеральной почтовой связи;

в форме электронных документов с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                  (в том числе посредством Портала), при наличии соответствующих технических возможностей уполномоченных органов. Направление заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги посредством Портала, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры.

Электронные документы подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением заявления и документов, представленных посредством Портала. Заявление и документы, представленные посредством Портала, подписываются простой электронной подписью.

Заявление и документы, указанные в пункте 2.2 Порядка, могут быть представлены заявителем  (представителем заявителя) в МФЦ следующими способами:

путем личного обращения;

посредством организации федеральной почтовой связи.

2.6.3. Заявление и документы, указанные в пункте 2.2 Порядка, за исключением документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, заявитель  (представитель заявителя) представляет самостоятельно.

Для предоставления государственной услуги, уполномоченными органами, МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия, запрашиваются документы, указанные в подпунктах 2.2.8, 2.2.8-1, 2.2.9 пункта 2.2 Порядка.

Предельный срок предоставления указанных документов не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган опеки и попечительства, орган службы занятости, территориальный орган ПФР в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель (представитель заявителя)  вправе представить указанные документы, по собственной инициативе.

2.6.4.  Уполномоченный орган или МФЦ не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.».

1.7. Абзац второй подпункта 2.8.2 пункта 2.8 изложить в следующей редакции:

«отсутствие права на ежемесячную денежную выплату в соответствии с Законом Кемеровской области от 09.07.2012 № 73-ОЗ                                         «О ежемесячной денежной выплате отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или последующих детей»;».
1.8. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:

«2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при получении решения об отказе в предоставлении государственной услуги                      (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) посредством Портала) не должен превышать 15 минут.».

1.9. Пункты 2.13, 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.13. Помещение, в котором предоставляется государственная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, а также печатными материалами, содержащими следующие документы:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Центральный вход в здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

Помещения для предоставления государственной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, либо в отдельно стоящих зданиях для свободного доступа заявителей (представителей заявителей). Передвижение по помещению, в котором проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения на верхних этажах специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей (представителей заявителей) на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель (представитель заявителя) не может подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей (представителей заявителей)  к парковочным местам является бесплатным.

Помещения, предназначенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях уполномоченного органа на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
2.14. Основными показателями доступности и качества предоставления государственной услуги является:

расположенность помещений, предназначенных для предоставления государственной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

степень информированности заявителя (представителя заявителя) о порядке предоставления государственной услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора заявителем (представителем заявителя) форм обращения за получением государственной услуги;

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя (представителя заявителя) по результатам предоставления государственной услуги;

открытый доступ для заявителей  (представителей заявителей) к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченных органов, а также помещений, в которых осуществляются прием заявления и документов от заявителей (представителей заявителей).

Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации                                   от 22.06.2015 № 386н.

Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.».

1.10. Пункт 2.15 исключить. 

1.11. В подразделе 3.1:

1.11.1. В пункте 3.1.1:

в абзаце первом слова «за исключением документа, указанного в подпункте 2.2.9 пункта 2.2 Порядка,» исключить;

абзац третий исключить.

1.11.2. Пункт 3.1.2 изложить в следующей редакции:

«3.1.2. Специалист уполномоченного органа, сотрудник МФЦ, при личном обращении заявителя (представителя заявителя)  в уполномоченный орган, МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность, личность и полномочия представителя заявителя;

проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

копии документов соответствуют оригиналам, сверяет копии с подлинниками в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;
тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена, отчества, адрес места жительства  написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленного документа;

при отсутствии заявления выдает бланк заявления о предоставлении ежемесячной денежной выплаты по форме согласно приложению к Порядку  и разъясняет порядок его заполнения. По желанию заявителя (представителя заявителя) бланк заявления от его имени может быть заполнен специалистом уполномоченного органа, сотрудником МФЦ. В случае заполнения заявления специалистом уполномоченного органа, сотрудником МФЦ в заявлении делается соответствующая отметка;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям - уведомляет заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю (представителю заявителя) содержание выявленных недостатков в представленных документах и предполагаемых последствиях в виде отказа в предоставлении государственной услуги, предлагает принять меры по устранению недостатков.
После устранения недостатков заявитель (представитель заявителя) имеет право повторно обратиться за предоставлением государственной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
В случае если заявитель (представитель заявителя) настаивает на принятии заявления и  документов - принимает представленные заявителем (представителем заявителя) заявление и документы;
выдает расписку-уведомление по форме согласно приложению к Порядку.».
1.11.3. В пункте 3.1.3:

в абзаце первом после слов «Специалист уполномоченного органа» дополнить словами «, сотрудник МФЦ», после слова «заявителя» дополнить словами «(представителя заявителя)»;

абзац третий изложить в следующей редакции:

«вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;»;

абзац тринадцатый изложить в следующей редакции:

«направляет в адрес заявителя (представителя заявителя)                      расписку-уведомление по форме согласно приложению к Порядку.».
1.11.4. В пункте 3.1.4:

абзац первый изложить в следующей редакции:

«3.1.4. При предоставлении заявителем (представителем заявителя) заявления и документов посредством Портала, специалист уполномоченного органа:»;

дополнить абзацем седьмым следующего содержания:

«направляет электронное уведомление с указанием даты получения заявления и документов в личный кабинет заявителя на Портале, и на адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя) (при его наличии).».
1.11.5. Пункты 3.1.5, 3.1.6  изложить в следующей редакции:

«3.1.5. В случае если заявителем (представителем заявителя) не представлены документы, указанные в подпунктах 2.2.8, 2.2.8-1, 2.2.9 пункта 2.2 Порядка, специалист уполномоченного органа, сотрудник МФЦ, в день поступления заявления и документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия, запрашивает указанные документы в органе опеки и попечительства, в органе службы занятости,  в территориальном органе ПФР путем межведомственного запроса, в порядке, предусмотренном в подразделе 3.2 настоящего административного регламента.
3.1.6. Специалист уполномоченного органа при предоставлении заявителем (представителем заявителя)  либо при получении от МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги (в том числе документов с выявленными недостатками), либо при получении ответа на межведомственный запрос - осуществляет регистрацию документов в журнале регистрации заявлений на предоставление ежемесячной денежной выплаты (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).».

1.11.6. В пункте 3.1.7 после слов «(приложение № 5 к настоящему административному регламенту)» дополнить словами «, передает указанные документы руководителю уполномоченного органа для проверки и подписания».

1.11.7. Пункт 3.1.8 изложить в следующей редакции:

«3.1.8. Общий срок административной процедуры  (с учетом направления межведомственного запроса) не должен превышать 7 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган, МФЦ, заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги. При необходимости проверки обоснованности выдачи представленных документов, срок административной процедуры не должен превышать           27 календарных дней.».

1.12. Подразделы 3.2 – 3.3 изложить в следующей редакции:

«3.2. Формирование и направление межведомственного запроса

о предоставлении документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, в органы (организации), участвующие

в предоставлении государственной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги, является поступление в уполномоченный орган, МФЦ, заявления и документов, указанных в пункте 2.2 Порядка, за исключением документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган или МФЦ документов, указанных в подпунктах 2.2.8, 2.2.8-1, 2.2.9 пункта 2.2 Порядка. 
Межведомственный запрос формируется уполномоченным органом, МФЦ и направляется в форме бумажного документа, подписанного руководителем уполномоченного органа, руководителем МФЦ, либо лицом, уполномоченным на выполнение указанных действий в соответствии с приказом руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ.

Межведомственный запрос направляется посредством организации федеральной почтовой связи либо по факсу с одновременным его направлением посредством организации федеральной почтовой связи или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос может быть также направлен в электронной форме с использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

3.2.3. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган опеки и попечительства, орган службы занятости, территориальный орган ПФР.

3.2.4. При поступлении ответа на межведомственный запрос, сотрудник МФЦ в течение 1 рабочего дня направляет все документы, необходимые для предоставления государственной услуги в уполномоченный орган для принятия решения о предоставлении либо решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.3. Принятие решения о предоставлении ежемесячной денежной выплаты либо решения об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты и уведомление заявителя
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление руководителю уполномоченного органа личного дела заявителя с проектом решения о  предоставлении ежемесячной денежной выплаты  либо об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты.

3.3.2. Руководитель уполномоченного органа:

проверяет наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, правильность их оформления;

проверяет подготовленный проект решения о предоставлении  ежемесячной денежной выплаты либо об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты на предмет соответствия требованиям законодательства и настоящего административного регламента;

подписывает соответствующее решение и возвращает представленные документы с принятым решением специалисту уполномоченного органа, для последующей работы.

3.3.3. Общий срок административной процедуры  не должен превышать 3 рабочих дней со дня поступления личного дела заявителя с проектом решения о  предоставлении ежемесячной денежной выплаты либо об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты руководителю уполномоченного органа. 

3.3.4. Специалист уполномоченного органа:

в случае принятия решения об отказе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты  – направляет решение об отказе заявителю не позднее чем через 5 рабочих дней со дня вынесения соответствующего решения; 
при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением государственной услуги через Портал - размещает информацию о принятом решении либо скан-копию решения об отказе в предоставлении государственной услуги и текстовое пояснение о необходимости обратиться в уполномоченный орган для получения оригинала документа в случае необходимости, а также направляет указанную информацию на адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя) (при его наличии).».

1.13. В подразделе 3.5:

1.13.1. В абзаце третьем слово «запроса» заменить словом «заявления».

1.13.2. В абзаце четвертом слова «запроса о предоставлении» исключить.
1.13.3. В абзаце шестом слова «, если иное не установлено законодательством Кемеровской области» исключить.

1.13.4. Пункты 3.5.3, 3.5.4 изложить в следующей редакции:

«3.5.3. Получение заявителем (представителем заявителя) сведений о ходе выполнения государственной услуги

Сведения о ходе выполнения государственной услуги размещаются на Портале и направляются на адрес электронной почты заявителю (представителю заявителя) (при его наличии).

3.5.4. Взаимодействие уполномоченных органов с исполнительными органами государственной власти Кемеровской области, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении

государственной услуги

При предоставлении государственной услуги уполномоченные органы взаимодействуют с органом опеки и попечительства, органом службы занятости, территориальным органом  ПФР.».
1.13.5. В заголовке пункта 3.5.5 слова «, если иное не установлено законодательством Кемеровской области» исключить.

1.13.6. В заголовке пункта 3.5.6 после слов «получением государственной услуги» дополнить словами «, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров».

1.14. В подпункте 5.4.7 пункта 5.4  слова «в органы прокуратуры» заменить словами «в соответствующие уполномоченные органы.».
1.15. Приложения № 1, 4, 5 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление разместить на информационном стенде нормативно-правовых актов в здании Администрации Яйского муниципального района и опубликовать на сайте Администрации Яйского муниципального района.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Яйского муниципального района по социальным вопросам Никишова А.К. 
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	Приложение 

к Постановлению Администрации Яйского муниципального района

от «     »                           №     


«Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка или последующих детей»

Информация 

 о местонахождении, адресах официальных Интернет-сайтов, контактных телефонах, графиках приема, а также адресах электронной почты департамента и уполномоченных органов 

	№ п/п
	Наименование

уполномоченного органа
	Адрес, телефон
	Адрес электронной почты и официального  сайта  в информационно-телекоммуникацион-ной сети «Интернет»
	Приемные дни, 

часы приема




	1
	2
	3
	4
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	Департамент социальной защиты населения Кемеровской области   

начальник департамента                     

первый заместитель начальника департамента  

приемная
	650991                          г. Кемерово,             пр. Кузнецкий, 19 А

(3842) 77-25-25

(3842) 77-25-77     

(3842) 75-85-85
	depart@dsznko.ru

dsznko.ru
	Понедельник-

пятница:

9.00-17.00,

обеденный перерыв:

12.00-13.00



	34
	Управление социальной защиты 

населения Яйского муниципального района          
	652100

пгт Яя,          

ул. Советская, 15     

(384-41) 2-15-46
	yaya@dsznko.ru           
	Понедельник- четверг 

8.00-17.00, обеденный перерыв: 

12.00-13.00


Приложение № 4

к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения третьего ребенка или последующих детей»

Решение о предоставлении 

ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или 
последующих детей

от ______________






        № _________
Гр. __________________________________________________________,

в соответствии с Законом Кемеровской области от 09.07.2012 № 73-ОЗ «О ежемесячной денежной выплате отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или последующих детей» назначить ежемесячную денежную выплату при рождении 3-го (4-го, 5-го) ребенка ____________________________________________________
_______________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, год, месяц, число рождения)

Ежемесячная сумма (размер ежемесячной денежной выплаты)

с « ____» _________________ 20____ г.

по «____» _________________ 20____ г.

Руководитель

уполномоченного органа ________________________/__________________________/

Специалист

уполномоченного органа ________________________/__________________________/

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения  третьего ребенка или последующих детей»

Решение об отказе

в предоставлении ежемесячной денежной выплаты 

отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или последующих детей

от ______________







№ ________

Гр. _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя полностью)

проживающая(ий) по адресу _________________________________________

__________________________________________________________________,

(адрес заявителя)

обратилась(лся) в ___________________________________________________

                      (наименование уполномоченного органа)

за назначением ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям семей в случае рождения (усыновления (удочерения) третьего ребенка или последующих детей.

Заявление о предоставлении ежемесячной денежной выплаты принято «____» ____________ 20___ г.

Зарегистрировано за № __________

После рассмотрения заявления о предоставлении ежемесячной денежной выплаты принято решение об отказе на основании ______________
__________________________________________________________________.

(причина отказа в назначении ежемесячной денежной выплаты со ссылкой на нормы законодательства)

Настоящее решение может быть обжаловано в департамент социальной защиты населения Кемеровской области и (или) в суд.

Руководитель уполномоченного органа ___________________/__________________/

(подпись) 

    (расшифровка)
М.П.                                                                                                           















