                                                  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ              
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЯЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЗНЕСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	«   24    »
	
	 ноября      2016г                     
	
	№
	           14


                                                              с.Вознесенка

	Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
"Выдача разрешений на производство земляных работ"


  
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" N 210-ФЗ от 30.12.2004


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Выдача разрешений на производство земляных работ " (Приложение № 1) 

2.Данное постановление обнародовать на информационных стендах администрации и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации Яйского муниципального района www.adm.yayacity.ru. на странице «Вознесенское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.


4.  Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

	Глава  Вознесенского
	
	

	сельского поселения
	
	            Н.П.Редькина


	
	УТВЕРЖДЕН

     Постановлением администрации
Вознесенского сельского поселения

                         от  24.11.2016    № 14

	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Вознесенского сельского поселения Яйского муниципального района Кемеровской области (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при строительстве и реконструкции объектов недвижимости в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

  1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации определяемые застройщиками (далее - заявитель). От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации.

1.3. Административный регламент определяет условия, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2. Стандарты предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу «Выдача разрешений на производство земляных работ» - Администрация Вознесенского сельского поселения.
2.3. Муниципальная услуга осуществляется по адресу:

652112, Кемеровская обл., Яйский район, с.Вознесенка, ул. Центральная, 2
График работы: с понедельника по четверг - с 8-00 ч. до 17-00 ч., в пятницу с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв: с 12-00 ч. до 13-00 ч. В летнее время: с понедельника по четверг - с 8-00 ч. до 17-00 ч., перерыв: с 12-00 ч. до 13-00 ч., в пятницу с 8-00 ч. до 14-30 ч., перерыв: с 12-00ч. до 13.00ч.

тел.  2-31-37,  факс  2-31-71.  

Адрес электронной почты администрации: adm.s.vozn@yandex.ru
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешений на производство земляных работ;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.

2.5. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ составляет 5 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными актами:

         Конституция Российской Федерации;

         Градостроительный кодекс Российской Федерации;

         Земельный кодекс Российской Федерации;

         Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

         Устав Вознесенского сельского поселения.
  2.7. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является направление заявителем заявления по установленной форме в Администрацию Вознесенского сельского поселения (Приложение № 1 настоящего административного регламента). Допускается для юридического лица направление заявления на фирменном бланке организации, но с отображением всех сведений, предусмотренных формой заявления (Приложение № 1 настоящего административного регламента). Заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ может быть подано через многофункциональный центр.

   2.7.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ при новом строительстве или реконструкции к заявлению (в случае, если работы будут проводиться за пределами  земельного участка заявителя)  прилагаются следующие документы:

1) копия  или реквизиты разрешения на строительство;

2) материалы проектной или рабочей документации на проводимые работы;

3) гарантийное обязательство с указанием сроков и условий восстановления нарушенного благоустройства в случае невозможности окончания данных мероприятий до истечения срока действия разрешения на производство земляных работ.

   2.7.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ при ликвидации аварии и проведения планового ремонта на инженерных коммуникациях и подземных сооружениях к заявлению прилагаются следующие документы:

1) схема расположения инженерных коммуникаций или сооружений;

2) гарантийное обязательство с указанием сроков и условий восстановления нарушенного благоустройства в случае невозможности окончания данных мероприятий до истечения срока действия разрешения на производство земляных работ.

   2.7.3. Для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ в прочих случаях  прилагаются следующие документы:

1) копии правоустанавливающих документов на земельный участок или информация о правой принадлежности земельного участка (вид документа, кадастровый номер земельного участка и т.п.);

2) материалы проектной или рабочей документации на проводимые работы             либо согласованная с Администраций Вознесенского сельского поселения схема на проведение земляных работ;

3) гарантийное обязательство с указанием сроков и условий восстановления нарушенного благоустройства в случае невозможности окончания данных мероприятий до истечения срока действия разрешения на производство земляных работ.

   2.7.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в материалах дела и заявителю не возвращаются.

   2.7.5. Разрешение на производство земляных работ выдаётся на срок не более 1 месяца, если иное не предусмотрено календарным графиком производства работ рабочей документации или согласованным графиком проведения плановых ремонтных работ. 

   2.7.6. Срок действия разрешения на производство земляных работ может быть продлен по заявлению заявителя, поданному по установленной форме (Приложение № 2 настоящего административного регламента) в случае, если период с момента окончания срока действия такого разрешения составил не более 12 месяцев.

В случае если документы, предусмотренные подпунктом 1 п. 2.7.1. и подпунктом 1             п. 2.7.2, не представлены заявителем, администрации Вознесенского сельского поселения обязано запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

В случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию Вознесенского сельского поселения, обязан представить заявитель.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Не выполнены общие требования к оформлению заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги:

      - заявление оформлено застройщиком не по форме (Приложение № 1,            Приложение  №  2 административного  регламента);

      -  заявление не отражает всех реквизитов и сведений, предусмотренных формой (Приложение  №  1, Приложение  №  2 административного регламента);

      -   заявление содержит недостоверные сведения;

      -  заявление не заверено  подписью  застройщика, для юридических  лиц  – подписью руководителя организации или уполномоченным им лицом, а также печатью этой организации;

       - оформление заявления карандашом, наличие в нём исправлений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.       
   2.9.2. Отсутствие одного и более документов, указанных в п.2.7. настоящего административного регламента.

   2.9.3. Представленные к заявлению проектная или рабочая документация, схемы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволят однозначно истолковать их содержание.


2.9.4. Отсутствие в информационной системе обеспечения градостроительного обеспечения градостроительной деятельности: картографического материала места проведения земляных работ в М 1:500,  нанесённых инженерных сетей и прочих объектов (в случае их планируемого ремонта) на картографическом материале в М 1:500.

            2.9.5. В случае планирования общегородских мероприятий или праздников в месте проведения земляных работ. 

2.10.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с п. 2.10 и 2.13 настоящей статьи, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ.

2.11. Специалист Администрации Вознесенского сельского поселения, (лицо ответственное за прием заявлений), фиксирует факт получения заявления с прилагаемыми к нему документами в журнале регистрации входящей документации. 

2.12. После регистрации заявления в журнале специалист направляет заявление с прилагаемым  комплектом документов на рассмотрение Главе Вознесенского сельского поселения.

Далее после рассмотрения   Главой  Вознесенского сельского поселения  заявление в тот же день передается специалистом, принявшим указанные документы,  специалисту, ответственному за выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

2.13. Срок регистрации и рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

            2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

            2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

   2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

   2.16.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями.

2.16.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.16.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.17.  Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru),  электронной почты  администрации  Вознесенского  сельского поселения  adm.s.vozn@yandex.ru
 в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего регламента.
2.17.2. Заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, должны соответствовать требованиям к электронной форме обращения, установленным Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и ст. ст. 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.17.3. В обращении, поступившем в электронной форме, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Обращение и документы представляются в администрацию Вознесенского сельского поселения с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть "Интернет":

лично или через законного представителя;

посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде обращение.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.18. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, определяются соглашениями о взаимодействии между администрацией Вознесенского сельского поселения и многофункциональным центром.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим регламентом, являются:

обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы  администрации Вознесенского сельского поселения;

возможность получения консультации должностного лица администрации Вознесенского сельского поселения, связанной с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом;

возможность ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также с иными информационными материалами, связанными с предоставлением данной муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой информации.

2.20 Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим административным регламентом, являются:

соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

количество жалоб заявителей при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (общее количество жалоб, поступивших за период оказания муниципальной услуги, в том числе количество обоснованных и удовлетворенных жалоб).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

 в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

   3.1.1. Принятие заявления с приложенными необходимыми документами, перечень которых определен в пункте  2.6. административного регламента, первичная проверка (не более15 минут). 

   3.1.2. Регистрация заявления о выдаче разрешения (в течение 1 дня).

   3.1.3. Рассмотрение заявления, при необходимости, организация запроса документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия, определение владельцев инженерных коммуникаций и других объектов, находящихся в зоне проведения земляных работ, предоставление заявителю бланка разрешения на производство земляных работ установленной формы (Приложение  №  3 административного  регламента) для проведения согласований с заинтересованными организациями, передача заявителем формы разрешения на производство земляных работ с заполненными графами в части согласований, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в течение 8 дней).

   3.1.4. Рассмотрение заявления без необходимости организации запроса документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия, определение владельцев инженерных коммуникаций и других объектов, находящихся в зоне проведения земляных работ, предоставление заявителю бланка разрешения на производство земляных работ установленной формы (Приложение  №  3 административного  регламента) для проведения согласований с заинтересованными организациями, передача заявителем формы разрешения на производство земляных работ с заполненными графами в части согласований, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в течение 3 дней).

   3.1.5. Подписание согласования проведения земляных работ с заинтересованными организациями  должно быть проведено в течение месяца, в противном случае заявителю выдается новый бланк для повторного подписания.

   3.1.6. Выдача зарегистрированного разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в течение 1 дня).

   3.1.7. Выдача продлённого разрешения на производство земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в течение 1 дня).

    (Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ» представлена в    Приложении № 4 административного регламента).
          3.2. Основание начала административного действия по приему и регистрации заявления:

          Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления по установленной форме для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к специалисту администрации Вознесенского сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию документов, лично, либо получение специалистом администрации Вознесенского сельского поселения документов по почте или в электронной форме. Приём заявления предусматривает выявление отсутствия оснований, предусмотренных пунктом  2.9.1, 2.9.2. административного регламента, сверку копий с подлинниками и возвращение последних застройщику. Заявление с комплектом документов регистрируются в журнале регистрации заявлений на получение разрешения на производство земляных работ.
 3.3. Основание для начала административного действия по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

3.3.1. Основанием начала выполнения административной  процедуры является зарегистрированное по установленной форме заявление в предоставлении муниципальной услуги, сформированный комплект документов, представленных заявителем.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист администрации Вознесенского сельского поселения, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации).

3.3.3. Должностное лицо,  ответственное за обработку документов (информации), в течение 2 дней:

- изучает заявление и проверяет правильность оформления документов, комплектность в соответствии с подпунктами 2.7.3., 2.7.4., 2.7.5. настоящего административного регламента;

-  выявляет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента;

- в случае необходимости в течение двух дней подготавливает и направляет межведомственный запрос в органы и организации, участвующие в межведомственном электронном взаимодействии, о предоставлении документов (их копий или сведений из них), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект разрешения на производство земляных работ;

- при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя о наличии препятствий, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры к их устранению либо  осуществляет возврат документов, с указанием на заявлении основания отказа, предусмотренные в пункте 2.8. административного регламента.

   3.3.4 Результатом административной процедуры является формирование проекта разрешения на производство земляных работ, а при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - формирование проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Формирование результата предоставления муниципальной услуги:

3.4.1. Основанием  начала  административной процедуры является поступление от должностного лица,  ответственного за обработку документов (информации) проекта разрешения на производство земляных работ в количестве двух экземпляров либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Должностным  лицом,  ответственным  за выполнение административной процедуры,  является  глава  Вознесенского сельского поселения..

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги, подписывает разрешение на производство земляных работ либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является разрешение на производство земляных работ либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

   3.4.5. Разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, один, с предоставленными застройщиком  документами (их копии и сведения), полученные  администрацией Вознесенского сельского поселения в результате межведомственного информационного взаимодействия, формируются в дела и хранятся в администрации  Вознесенского сельского поселения в течение 3-х лет.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации,      подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги):

  3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является  подписанное  разрешение  на  производство земляных работ, продление разрешения на производство земляных работ либо  отказ  в предоставлении муниципальной услуги.

  3.5.2. Должностным лицом,  ответственным за  выполнение  административной процедуры,  является специалист администрации Вознесенского сельского поселения,  уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за выдачу документов).

  3.5.3. Должностное  лицо,  ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю разрешение на производство земляных работ либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с регистрацией в журнале исходящих документов.

  3.5.4. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

  3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента.

4.2. Последующий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется по мере необходимости с учетом показателей качества предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом несет специалист  администрации Вознесенского сельского поселения  – непосредственный исполнитель муниципальной услуги.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих и ответственных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме  у заявителя  документов,  предоставление  которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,        не предусмотренной  нормативными  правовыми  актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

5.2. Заинтересованное лицо подает жалобу на личном приеме, либо почтовым отправлением в орган местного самоуправления к главе Вознесенского сельского поселения  (примерная форма заявления Приложение № 5).
5.3. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

5.4. При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни главы Вознесенского сельского поселения. Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Письменное обращение должно содержать:

наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение;

фамилию, имя, отчество (в случае обращения индивидуального предпринимателя), либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

личную подпись обратившегося индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица и дату;

5.6.Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение в судебном порядке.

5.7. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) сектор архитектуры и градостроительства принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту муниципальной услуги   «Выдача разрешения на производство земляных работ», 

Главе Вознесенского сельского поселения 

______________________________
                                                                                               (Ф,И,О)
от кого:  

фамилия, имя, отчество  - для граждан,

должность, наименование организации, 

Ф.И.О. руководителя - для юридического лица, 

юридический и почтовый индекс, адрес,

телефон, адрес электронной почты) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на производство земляных работ

(вид земляных работ)

на земельном участке по адресу:  Кемеровская обл., Яйский район, 

                  (область, город, (пгт, село, посёлок, деревня, квартал),

улица, (при наличии) кадастровый номер земельного участка)

согласно   ___________________________________________________________________________

                                         прилагаемые документы (проектная (рабочая) документация, схема)

	Срок проведения работ с
	
	по
	


	Ответственным за производство работ назначен
	

	


                                                                                       (должность, Ф.И.О.)
	Ответственным за восстановление благоустройства назначен
	

	


                                                                                      (должность, Ф.И.О.)

 Приложение: 

(перечень документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п.2.6.

административного регламента муниципальной услуги«Выдача разрешения на производство земляных работ»)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Фамилия И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 2

к административному регламенту муниципальной услуги   «Выдача разрешения на производство земляных работ», 

Главе Вознесенского сельского поселения 

______________________________
                                                                                               (Ф,И,О)
от кого:  

фамилия, имя, отчество  - для граждан,

должность, наименование организации, 

Ф.И.О. руководителя - для юридического лица, 

юридический и почтовый индекс, адрес,

телефон, адрес электронной почты) 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешение на производство земляных работ

Прошу продлить разрешение на производство земляных работ

	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


	срок действия которого был установлен до
	“
	
	”
	
	 20
	
	г.


(вид земляных работ)
на земельном участке по адресу:  Кемеровская обл.,Яйский район,  

                  (область, город, (пгт, село, посёлок, деревня, квартал),

улица, (при наличии) кадастровый номер земельного участка)
	сроком  до   “ 
	
	”
	
	20
	
	г.


	Причины продления срока действия разрешения 
	

	


	 Ответственным за производство работ назначен
	

	


                                                                                       (должность, Ф.И.О.)
	Ответственным за восстановление благоустройства назначен
	

	


                                                                                       (должность, Ф.И.О.)
 Приложение: оригинал разрешения на производство земляных работ.

	  
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Фамилия И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 3

к административному регламенту муниципальной услуги   «Выдача разрешения на производство земляных работ», 

	Разрешение  № 
	


на право производства земляных работ 

 на территории Вознесенского  сельского  поселения 

Администрация  Вознесенского  сельского поселения разрешает: 

	


	производство работ
	


	по адресу
	


	в срок  с            «
	
	»
	
	 20    г.       по       
	«
	
	»
	
	 20    г.                 


Производство работ согласовать с:
	►
	

	►
	

	►
	

	►
	

	►
	


	В соответствии с заявкой
	    


	от «
	
	»
	
	20   г.    за   №
	


Ответственным  за производство работ и выполнение вышеперечисленных условий назначен:

	

	


По окончанию укладки линии и до засыпки траншеи выполнить исполнительную съёмку и предоставить её в администрацию Вознесенского сельского поселения
	  
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Фамилия И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту муниципальной услуги   «Выдача разрешения на производство земляных работ», 

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги

 по выдачи разрешения на производство земляных работ



Приложение № 5

к административному регламенту муниципальной услуги   «Выдача разрешения на производство земляных работ», 

____________________________________
                                                                                                               (наименование должностного лица, которому адресована жалоба)

от  ___________________________________________

(ФИО заявителя, представителя)
Жалоба 

на решение, действие (бездействие)

Я, _____________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя, наименование организации), адрес, место нахождения организации:

_________________________________                                    __________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис), адрес эл.почты

подаю жалобу от имени  ________________________________________________________                                       
(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на решение, действие (бездействие) ________________________________________

                                                              (должность, ФИО муниципального служащего) ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(существо обжалуемого решения, действия (бездействия), основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. __________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

	ФИО __________________________________

_______________________________________
	

	дата выдачи ____________________________
	подпись

	контактный телефон _____________________


	


  дата




























Приём и регистрация заявления 


о выдаче разрешения на земляные работы, 


с прилагаемыми к нему документами


 





Рассмотрение заявления, проверка прилагаемых документов, принятие решения, подготовка разрешения на земляные работы


либо отказа в предоставлении муниципальной услуги


 


 








Выдача  разрешения 


на земляные работы



































Выдача уведомления об отказе 


в предоставлении муниципальной услуги





























Контроль 



































Обжалование действия


(бездействия), решения должностных лиц САиГ
































Собственник (арендатор) земельного участка 


(юридическое лицо, физическое лицо), указанный в заявлении








Специалист по благоустройству Администрации поселения





Собственники инженерных сетей (коммуникаций), сооружений, 


согласующие инстанции,


указанные в разрешении 








