Информация по предоставлению органами внутренних дел РФ государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с  Административным регламентом Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, утвержденным приказом МВД России от 07.11.2011г. №1121 и внесенными изменениями приказами МВД России от 19.02.2015г №263, от 5.05.2014г. №398, от 28.06.2016г. №347.
Круг заявителей
Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, либо их уполномоченные представители. 
Заявители, находящиеся за пределами Российской Федерации, получают сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования через консульские учреждения Российской Федерации или консульские отделы дипломатических представительств Российской Федерации, которые получают данные сведения из федерального казенного учреждения «Главный информационно-аналитический центр Министерства внутренних дел Российской Федерации».

Для предоставления государственной услуги заявителем представляются следующие документы:
1.1 Заявление о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости .
1.2 Копия заполненных страниц документа, удостоверяющего личность, подлежащего проверке:
паспорта гражданина Российской Федерации – для граждан Российской Федерации (страницы, содержащие сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятие с регистрационного учета, об отношении гражданина к воинской обязанности);
паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, – для иностранных граждан;
документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешения на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства, – для лиц без гражданства.
1.3. Копия доверенности на право получения справки о наличии (отсутствии) судимости, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке, – при подаче заявления доверенным лицом.
[bookmark: _GoBack]1.4. Копия документа, подтверждающего родство или факт усыновления (удочерения), – при подаче законным представителем (родителем, усыновителем) заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении несовершеннолетнего лица, достигшего возраста, с которого наступает уголовная ответственность.
1.5. Копия документа, подтверждающего факт установления опеки, – при подаче опекуном заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его опекой.
1.6. Копия документа, подтверждающего факт установления попечительства – при подаче попечителем заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его попечительством.

2. При представлении копий документов, указанных в подпунктах 1.2 – 1.6 предъявляются также оригиналы указанных документов.

3. Государственная услуга по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
4. Основаниями для отказа в приеме у заявителей документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
4.1.1 Отсутствие заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости.
4.1.2. Текст заявления не поддается прочтению.
4.1.3. Отсутствие оригиналов документов, указанных в подпунктах 1.2 – 1.6.
4.2. Основаниями для отказа в приеме заявления в электронной форме, являются:
4.2.1. Наличие грамматических и технических ошибок в указанных персональных данных заявителя.
4.2.2. Наличие незаполненных реквизитов в заявлении.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
5. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
5.1. Представление документов, не соответствующих требованиям пунктов 1-2.
5.2. Представление неполного комплекта документов.
5.3. Неполное заполнение заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости.
5.4. Предоставление недостоверной информации.

Срок предоставления государственной услуги.
 	Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления в ФКУ «ГИАЦ МВД России» или ИЦ.
При необходимости получения дополнительной информации в иных органах, организациях и учреждениях, срок рассмотрения заявления может быть продлен начальником ФКУ «ГИАЦ МВД России», ИЦ или должностным лицом, его замещающим, но не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель.
Заявления, поданные в территориальный орган МВД России на районом уровне по месту жительства (месту пребывания), подлежат направлению в соответствующий ИЦ в течение 7 дней с момента регистрации.

Способ передачи и направления заявлений для рассмотрения
Основанием для начала предоставления государственной услуги является обращение заявителя в ФКУ «ГИАЦ МВД России» или ИЦ.
Заявители обращаются: 
с письменными заявлениями в ФКУ «ГИАЦ МВД России» или ИЦ; 
по электронной почте в адрес ФКУ «ГИАЦ МВД России», ИЦ или в территориальный орган МВД России на районном уровне по месту жительства (месту пребывания);
в виде Интернет-обращения путем заполнения специальной формы в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте МВД России (www.mvd.ru), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
В разделе «Электронное МВД» Вы найдете ответы на интересующие Вас вопросы и ознакомитесь с правилами и рекомендациями по пользованию услугами, предоставляемыми МВД России на портале www.gosuslugi.ru.

Основаниями для отказа в приеме заявления в электронной форме, являются:
1.Наличие грамматических и технических ошибок в указанных персональных данных заявителя.
2. Наличие незаполненных реквизитов в заявлении.

Опросная форма о качестве предоставления государственной услуги (функции) в электронном виде
Опросная форма о качестве предоставления государственной услуги (функции) в электронном виде для заполнения заявителями размещается на официальном сайте МВД России в сети Интернет в разделе «Электронное МВД» и после отправки заявителем поступает в автоматическом режиме на адрес электронной почты ДИТСиЗИ МВД России. 
	Опросная форма о качестве предоставления госуслуг в Информационном центре ГУ МВД России по Кемеровской области в электронном виде также размещена на официальном сайте Министерство внутренних дел по Кемеровской области (42.mvd.ru)  в разделе «Для граждан»  «Государственные услуги».

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) федерального органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение установленного порядка предоставления государственной услуги, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги;
 	- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- отказ территориального органа МВД России на региональном уровне, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

 Жалоба в устной форме предъявляется на личном приёме. При личном приёме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приёма. При несогласии заявителя даётся письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов.
Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает:
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии);
- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;
- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
- наименование органа, в который он направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, 
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. 
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Способы подачи заявления для получения справки о наличии (отсутствии) судимости
Для получения справки о наличии (отсутствии) судимости гражданин может обратиться в следующие государственные органы:
1. Информационный центр Главного управления МВД России по Кемеровской области (650000, г. Кемерово, ул. Н.Островского, 17 тел: (8-384-2) 32-74-28), www.42.mvd.ru

2. Территориальные органы внутренних дел по месту жительства (регистрации) (652100, Кемеровская обл., пгт. Яя, ул. Советская,1, телефон: (8-384-41) 2-16-04)

3. Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) (652100, Кемеровская обл., пгт.Яя, ул. Советская, 17А, телефон: (8-384-41) 2-43-33)  

4. Подать заявление можно через Единый портал государственных услуг www.gosuslsgi.ru
В случае подачи заявления через единый портал www.gosuslsgi.ru личное присутствие будет необходимо только для получения справки после поступления персонального уведомления о готовности справки, направленного на электронный адрес заявителя.

Для подачи заявления в электронном виде необходимо:
· зарегистрироваться на сайте  www.gosuslsgi.ru после регистрации получить персональный логин и пароль: в ОАО Ростелеком; в отделении Почта России или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
· повторно зайти на сайт www.gosuslsgi.ru в личный кабинет, используя полученный логин и пароль
· в открывшемся окне выбрать закладку МВД России, далее ГУ МВД России по Кемеровской области
· в списке государственных услуг выбрать «выдача справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования»
· заполнить электронный бланк заявления. Прикрепить электронные копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, согласно требованиям, указанным в инструкции
· отправить электронное заявление
· в течение суток Вам будет направлено персональное уведомление о регистрации заявления в ИЦ ГУ МВД России по Кемеровской области

· Внимание!
Во избежание отказа в приеме заявления, поданного в электронном виде:  
· заявление заполнять строго в соответствии с данными документа,     удостоверяющего личность (паспорта); 
· все реквизиты, предусмотренные бланком заявления, обязательны к заполнению; 
направлять полный пакет документов;  прилагать к заявлению  файлы всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность, обязательно! 

На сайте Министерство внутренних дел по Кемеровской области 
 (42.mvd.ru)  в разделе «Для граждан»  «Государственные услуги» «Информационный центр»  представлена вся информация о  Перечне государственных услуг, предоставляемых Информационным центром.


· Для сведения: для предъявления справки о наличии (отсутствии) судимости за пределы Российской Федерации необходимо на ней проставить АПОСТИЛЬ. Проставление АПОСТИЛЯ проводится в соответствии с  Административным регламентом  МВД РФ по предоставлению государственной услуги по проставлению АПОСТИЛЯ на официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, утвержденным приказом МВД России от 14.08.2013г. №625. За проставление апостиля уплачивается государственная пошлина в порядке и размерах, которые установлены подпунктом 5, пункта 1 статьи 333.18 и подпунктом 48 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. (Госпошлина на проставление апостиля МВД составляет 2500 рубле, оплата производится через банк).
Заявитель может быть освобожден от уплаты государственной пошлины, в соответствии с подпунктом 12 пункта 3 статьи 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации.
Государственную услугу по проставлению АПОСТИЛЯ оказывает Информационный центр Главного управления МВД России по Кемеровской области (650000, г.  Кемерово, ул. Н. Островского, 17 телефон: (8-3842)32-74-28). 

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ
для получателей государственных услуг о возможном мошенничестве 
с использованием коротких текстовых сообщений (SMS) 
и телефонных опросов

В настоящее время Правительством Российской Федерации внедряется система оценки гражданами качества государственных услуг, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти.
Для обеспечения удобства получателей государственных услуг указанная система основана на широком использовании современных информационных технологий: мобильной связи, сети "Интернет".
Однако такая популярная технология, как мобильная связь, привлекает различных мошенников, которые пользуются доверчивостью абонентов сетей мобильной связи.
В связи с применением федеральными органами исполнительной власти мобильной связи в целях проведения оценки гражданами качества государственных услуг могут появиться случаи мошеннических SMS-рассылок с различных номеров мобильных телефонов или коротких номеров, замаскированных под официальные сообщения федеральных органов исполнительной власти и требующих от Вас каких-либо быстрых действий.
При получении подобных SMS-сообщений мы настоятельно просим Вас быть внимательными и помнить, что:
- рассылаемые федеральными органами исполнительной власти SMS-сообщения могут содержать исключительно предложение оценить качество государственной услуги (сообщения с просьбой о переводе денежных средств, предоставлении каких-либо персональных данных, предложением перезвонить федеральными органами исполнительной власти не отправляются);
- в SMS-сообщении федерального органа исполнительной власти указывается число, месяц и год получения государственной услуги, а также краткое наименование федерального органа исполнительной власти, предоставившего государственную услугу;
- SMS-сообщения федеральных органов исполнительной власти всегда отправляются с номеров 0919 (указывается номер, определяемый оператором федерального телефонного центра сбора мнений граждан о качестве государственных услуг)".
Отправка ответных коротких текстовых сообщений (SMS) является бесплатной для гражданина.






Отделение МВД России по Яйскому району                                    
                                
                                График
предоставления государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости, в том числе погашенной и снятой, и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования

·  комната приема граждан (каб. № 26, 1-й этаж)
                                      вторник и четверг
                                     с 10.00 ч. до 11.00ч.,     
                                     с 16.00 ч. до 17.00ч.;
·   кабинет №38 (2-й этаж)  
                               с  понедельника  по  пятницу
                                      с 9.00 до 17.00 часов,
                                перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 
Телефон для консультации: 2-16-04




Многофункциональный центр по Яйскому району, 
пгт., Яя, ул. Советская, 17А («Мои документы» за зданием администрации Яйского района)
                  Часы приема: с 8.00 до 17.00ч. (без обеда), 
                                            четверг с 8.00 до 20.00ч.   
                                            суббота с 9.00 до 13.00ч.,               
                                             воскресенье – выходной.





	ОБРАЗЕЦ
	 В ИЦ ГУ МВД России по Кемеровской области
от 
(фамилия. имя. отчество)


(лично, по доверенности, либо иной документ, подтверждающий)

родство или факт усыновления (удочерения), установления 
   
опеки или попечительства)

Адрес места жительства
(пребывания):________________________

Телефон: _______________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования

(фамилия, имя, отчество (при наличии) проверяемого лица, в т. ч. имевшиеся ранее, в именительном падеже)



(число, месяц, год и место рождения)

	(серия, №  паспорта, когда и кем выдан)
_____________________________________________________________________________



(место жительства или  пребывания)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать регионы Российской  Федерации, в которых проживал(а) или пребывал (а) ранее,
 в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных силах РФ))

Количество экземпляров (не более двух):

Справку желаю получить в:                      
	(ИЦ территориального органа  МВД России на региональном уровне, территориальном органе МВД на районном уровне)


Приложение:                                    
(указать прилагаемые документы)
«        » ___________   20____г.                                                                                                                                            
                                                                                                                 (подпись)
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