
Досрочные выборы Губернатора Кемеровской области
Выборы депутатов Совета народных депутатов 
Кемеровской области пятого созыва 

9 сентября 2018 г.

РАБОЧИЙ БЛОКНОТ

участковой избирательной комиссии

Избирательная комиссия Кемеровской области 
Кемерово - 2018
СОДЕРЖАНИЕ

	1.
	ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ УИК НА ВЫБОРАХ
	8

	1.1.
	Основные действия председателя УИК в ходе избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва для подготовки к работе УИК
	9

	1.2.
	Помещение для голосования
	9

	1.3. 
	Обеспечение УИК охраной
	14

	1.4. 
	Осуществление контроля за соблюдением правил размещения предвыборных агитационных материалов на территории избирательного участка
	14

	2.
	РАБОТА УИК С МОМЕНТА НАЧАЛА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДО ДНЯ, ПРЕДШЕСТВУЮЩЕГО ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ
	16

	2.1
	Прием заявлений (устных обращений) о голосовании вне помещения для голосования
	16

	2.2.
	Подача заявлений о включение избирателей в список избирателей по месту нахождения, обработка содержащейся в них информации
	17

	2.3.
	Работа со специальными заявлениями
	18

	2.3.1
	Порядок работы УИК по оформлению специальных заявлений избирателей и работы с марками
	18

	2.3.2.
	Действия УИК в случае использования всех марок
	20

	2.3.3
	Действия УИК в случае порчи марок
	20

	2.3.4
	Действия УИК в случае утраты марок
	20

	2.4.
	Работа УИК со списком избирателей
	21

	
	Основные правила работы со списком избирателей
	21

	
	Порядок уточнения списков избирателей
	21

	
	Порядок включения в список избирателей и исключения из списка избирателей в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения
	23

	2.5.
	Получение УИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) для защиты заявлений избирателей о включении их в список избирателей по месту нахождения от вышестоящей ТИК
	25

	3.
	РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ
	26

	3.1.
	Проверка готовности помещения для голосования в день, предшествующий дню голосования
	26

	3.2.
	Работа УИК с марками в день, предшествующий дню голосования
	27

	3.3.
	Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и другие действия, связанные с завершением работы со списком избирателей
	28

	3.4.
	Работа с избирательными бюллетенями
	28

	4.
	РАБОТА УИК В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ
	29

	4.1.
	Работа УИК в день голосования до начала времени голосования
	29

	4.1.1.
	Взаимодействие УИК с наблюдателями, представителями СМИ, иными лицами, имеющими право присутствовать в помещении для голосования, в день голосования
	30

	4.1.2.
	Наблюдатели
	30

	4.1.3.
	Места расположения наблюдателей
	31

	4.1.4.
	Представители СМИ
	32

	4.1.5.
	Члены вышестоящих избирательных комиссий, работники их аппаратов, зарегистрированный кандидат (или его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, или его доверенное лицо), лицо, представляющее политическую партию, зарегистрировавшую список кандидатов (кандидат из указанного списка, или уполномоченный представитель, или доверенное лицо политической партии)
	33

	4.1.6.
	Члены УИК с правом совещательного  голоса
	33

	4.1.7.
	Основания и порядок удаления наблюдателей, представителей СМИ из помещения для голосования
	34

	4.1.8.
	Список документов, которые должны быть в помещении для голосования, в том числе на информационном стенде (информационных стендах) или под ним
	35

	4.2.
	Начало работы УИК в день голосования
	36

	4.3.
	Организация голосования в день голосования в помещении для голосования
	38

	4.3.1.
	Обеспечение голосования избирателей, а также избирателей, по каким-либо причинам не включенных в список избирателей, но имеющих на это право
	39

	4.3.2.
	Организация голосования вне помещения для голосования
	40

	5.
	ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, СОСТАВЛЕНИЕ ПРОТОКОЛОВ УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ, ИТОГОВОЕ ЗАСЕДАНИЕ УИК, ВЫДАЧА КОПИЙ ПРОТОКОЛОВ УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ
	44

	5.1.
	Основы подсчета голосов избирателей
	44

	5.2.
	Примерный текст комментариев председателя УИК к действиям УИК по подсчету голосов избирателей
	44

	5.3.
	Основные действия секретаря УИК после завершения времени голосования
	60

	5.4.
	Действия УИК в случае выявления факта превышения числа избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования
	62

	5.5.
	Проведение итогового заседания УИК
	63

	5.6.
	Работа УИК по подготовке и выдаче копий протоколов
	64

	ПРИЛОЖЕНИЯ (примерные образцы документов)
	

	Приложение № 1.1
	Журнал регистрации входящих документов
	66

	Приложение № 1.2
	Журнал регистрации исходящих документов
	66

	Приложение № 1.3
	Журнал регистрации телефонограмм и смс-сообщений
	67

	Приложение № 1.4
	О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, назначенным на 9 сентября 2018 года
	68

	Приложение № 1.5
	О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва
	73

	Приложение № 1.6
	Об утверждении графика работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 
	77

	Приложение № 1.6.1
	Об операторах специального программного обеспечения участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___  
	79

	Приложение № 1.6.2
	О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва  
	80

	Приложение № 1.7
	Повестка дня заседания участковой избирательной комиссии избирательного участка №_____
	81

	Приложение № 1.8
	Данные о составе УИК. Члены УИК с правом совещательного голоса
	84

	Приложение № 1.9
	Сведения об охране правопорядка на избирательном участке в дни, предшествующие дню голосования, и в день голосования
	85

	Приложение № 1.10
	Сведения о проверке помещения для голосования представителями государственных органов
	85

	Приложение № 1.11
	Перечень документов, необходимых для работы участковой избирательной комиссии
	86

	Приложение № 1.12
	Бланк письма УИК
	87

	Приложение № 1.13
	Журнал регистрации решений участковой избирательной комиссии
	88

	Приложение № 1.14
	Бланк решения УИК
	89

	Приложение № 1.15
	Решение о приостановлении полномочий члена УИК с правом решающего голоса
	90

	Приложение № 2.1
	Заявление (устное обращение) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	91

	Приложение № 2.2
	Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования
	92

	Приложение № 2.3
	Журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения
	93

	Приложение № 2.3.1
	Специальное заявление о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения на избирательном участке
	94

	Приложение № 2.3.2
	Правила заполнения заявления о включении избирателя, участника референдума в список избирателей, участников референдума по месту нахождения
	95

	Приложение № 2.3.3
	Бланк специального заявления
	98

	Приложение № 2.4
	Решение об утверждении графика дежурства членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период оформления специальных заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 
	99

	Приложение № 2.5
	Ведомость выдачи специальных знаков (марок) используемых для защиты от подделки специальных заявления избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения дежурным членам УИК с правом решающего голоса избирательного участка №_______
	100

	Приложение № 2.6
	Акт о порче специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва
	101

	Приложение № 2.7
	Акт об утрате специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 
9 сентября 2018 года
	102

	Приложение № 2.8
	Решение об утрате специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 
9 сентября 2018 года
	103

	Приложение № 2.8.1
	Решение о заявлении избирателя о внесении изменений в список избирателей
	104

	Приложение № 2.8.2
	Решение об отклонении заявления избирателя о включении его в список избирателей
	105

	Приложение № 2.8.3
	Объявления для вывешивания на информационном стенде УИК (в помещении для голосования)
	106

	Приложение № 2.9
	Примеры внесения записей во вкладной лист списка избирателей
	108

	Приложение № 2.10
	Решение о признании недействительными избирательных бюллетеней, в которых голоса избирателей поданы за зарегистрированного кандидата на должность Губернатора Кемеровской области, выбывшего после либо в период проведения досрочного голосования
	110

	Приложение № 2.11
	Акт передачи реестра избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства
	111

	Приложение № 2.12
	Акт передачи избирательных бюллетеней для голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области 
	112

	Приложение № 2.13
	Акт передачи избирательных бюллетеней для голосования на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 
	113

	Приложение № 2.14
	Акт о недостаче избирательных бюллетеней для голосования
	114

	Приложение № 2.15
	Акт об уничтожении выбракованных избирательных бюллетеней для голосования
	115

	Приложение № 2.16
	Акт передачи специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей
	116

	Приложение № 2.17
	Акт о погашении бракованных специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей
	117

	Приложения 
№ № 3.1, 3.1.1 
	Акты погашения специальных знаков (марок), используемых для защиты от подделки специальных заявлений избирателей на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва 9 сентября 2018 года
	118,

119

	Приложение № 3.2
	Книга со списком избирателей УИК
	120

	Приложение № 3.3
	Примерный образец оформления исключения кандидата из избирательного бюллетеня
	121

	Приложение № 4.1
	Аккредитационное удостоверение представителя средства массовой информации
	122

	Приложение № 4.2
	Образцы удостоверений 
	123

	Приложение № 4.3
	Образец направления в качестве наблюдателя
	129

	Приложение № 4.4
	Образец удостоверения наблюдателя
	130

	Приложение № 4.5
	Образец документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта
	132

	Приложение № 4.6
	Справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей, подозреваемых и обвиняемых
	133

	Приложение № 4.7
	Акт о проведении голосования вне помещения для голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области
	134

	Приложение № 4.7.1
	Акт о проведении голосования вне помещения для голосования на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области 
пятого созыва
	135

	Приложение № 5.1


	Протоколы участковой избирательной комиссии об итогах голосования
	136

	Приложение № 5.2


	Акт о проверке контрольного соотношения в протоколе об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области
	145

	Приложение № 5.3

 
	Образец заверения копии протокола  УИК об итогах голосования
	147

	Приложение № 5.4
	Реестры регистрации выдачи заверенных копий протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования
	148

	Приложение № 5.5
	Список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и 
составлении протокола УИК об итогах голосования в день голосования 9 сентября 2018 года  
	151

	Приложение № 5.6
	Часто задаваемые вопросы
	152


	Используемые сокращения:

	Федеральный закон 67-ФЗ
	Федеральный закон от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»

	Закон 55-ОЗ
	Закон Кемеровской области от 26.06.2012 № 55-ОЗ 
«О выборах Губернатора Кемеровской области»

	Закон 24-ОЗ
	Закон Кемеровской области от 14.02.2007 № 24-ОЗ 
«О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области»;

	ЦИК России
	Центральная избирательная комиссия Российской Федерации

	ИККО
	Избирательная комиссия Кемеровской области

	ТИК
	Территориальная избирательная комиссия

	УИК
	Участковая избирательная комиссия


1. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ УИК НА ВЫБОРАХ
Общие положения
В период избирательной кампании председателю (заместителю председателя, секретарю) УИК необходимо начинать свою работу не позднее чем за 20 дней до дня голосования (не позднее 19 августа 2018 года).
Секретарем УИК обеспечивается ведение делопроизводства в УИК, в том числе ведутся журналы регистрации входящих и исходящих документов, журнал телефонограмм и смс-сообщений (Приложения № 1.1, 1.2, 1.3).

Номенклатура дел УИК по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва составляется секретарем УИК, согласовывается с ТИК и утверждается председателем УИК.

Номенклатура дел – это систематизированный перечень заголовков дел, формируемых из документов УИК с указанием сроков их хранения, оформленный в установленном порядке.

Секретарем УИК обеспечивается ведение делопроизводства в УИК с использованием Примерной инструкции по делопроизводству в УИК и Примерной номенклатуры дел УИК, одобренных выпиской из протокола заседания ЦИК России от 20 ноября 2013 года № 204-2-6.

Постановление Избирательной комиссии Кемеровской области «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Губернатора Кемеровской области, и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Губернатора Кемеровской области». 

Постановление Избирательной комиссии Кемеровской области «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва». 

Дежурство иных членов комиссии в целях осуществления избирательных действий организуется не позднее чем за 10 дней до дня голосования.

Работа членов УИК организуется в соответствии со следующими решениями УИК, которые следует принять в первый день указанного периода:

1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (Приложение № 1.4).
2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (Приложение № 1.5).
 3. О графиках работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (Приложение № 1.6).
  4. О назначении операторов по вводу протоколов об итогах голосования с машиночитаемым кодом на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (приложение № 1.6.1)
При необходимости на заседании УИК принимаются решения об освобождении членов УИК с правом решающего голоса от основной работы на период подготовки и проведения досрочных выборов Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (по согласованию с ТИК).
1.1. Основные действия председателя УИК в ходе избирательной кампании по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва для подготовки к работе УИК (до начала работы со списком избирателей)

Председатель УИК:
- за 20 дней до единого дня голосования проверяет работу оборудования для работы со специальным программным обеспечением для изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом;
- за 10 дней до единого дня голосования проверяет помещение, предоставленное для размещения УИК, помещение для голосования, проверяет наличие и исправность необходимого технологического и иного оборудования, а также необходимого оснащения избирательного участка. В случае выявления недостатков незамедлительно информирует об этом вышестоящую избирательную комиссию;

- получает из вышестоящей избирательной комиссии документы и материалы, необходимые для начала работы комиссии:

• выписка из решения об образовании избирательного участка;
• копии решений, связанные с формированием состава УИК;

• копия решения ТИК об утверждении сметы расходов УИК;
• информационные материалы для размещения на стенде;

• канцелярские товары и иное оборудование, которые закупаются централизованно вышестоящей избирательной комиссией;

- за 10 дней до единого дня голосования получает из ТИК список избирателей;

- созывает и проводит не позднее чем за 20 дней до дня голосования заседание УИК, на котором решаются организационные вопросы подготовки к работе УИК (Приложение № 1.7)
- обеспечивает оборудование информационного стенда:

- получает денежные средства, выделенные УИК вышестоящей ТИК, обеспечивает их учет, надлежащее расходование в соответствии со сметой, утверждаемой вышестоящей ТИК;

- в случае совмещения выборов обеспечивает раздельный учет и отчетность по средствам, полученным из разных бюджетов;

- при необходимости обеспечивает подготовку и заключение гражданско-правовых договоров для расходования денежных средств по смете (за исключением средств, выделенных на компенсацию и дополнительную оплату труда (вознаграждение));

- назначает лиц, ответственных за пожарную безопасность;

- подготавливает бланки Сведений об охране правопорядка на избирательном участке в дни, предшествующие дню голосования, и в день голосования и о проверке помещения для голосования представителями государственных органов (Приложения № 1.9, 1.10);

- Председатель обеспечивает наличие документов, необходимых для работы УИК (Приложения № 1.11-1.14).
1.2. Помещение для голосования
Требования, предъявляемые к оборудованию и оформлению помещения
для голосования

Помещение для голосования безвозмездно предоставляется в распоряжение УИК главой местной администрации, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом, - командиром воинской части.

УИК после предоставления помещения для голосования получает соответствующее технологическое оборудование, утверждает схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, присутствующих при проведении голосования в помещении УИК с учетом принципа гласности  в деятельности комиссий, соблюдения требования Федерального закона 67-ФЗ. Примерные схемы приведены ниже.

В помещении для голосования должен быть зал, в котором размещаются кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные системой освещения и снабженные письменными принадлежностями (за исключением карандашей).

В помещении для голосования либо непосредственно перед ним УИК оборудует информационный стенд, на котором размещает следующую информацию обо всех зарегистрированных кандидатах, единых списках кандидатов, внесенных в избирательный бюллетень, и о выдвинувших их избирательных объединениях:
По досрочным выборам Губернатора Кемеровской области:

1) биографические данные кандидатов в объеме, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области, но не меньшем, чем объем биографических данных, внесенных в избирательный бюллетень;

2) информация о том, что кандидат выдвинут избирательным объединением, с указанием наименования этого избирательного объединения;

2-1) если кандидат сам выдвинул свою кандидатуру, - слово «самовыдвижение»;

3) сведения о доходах и об имуществе кандидатов в объеме, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области;

4) информацию о фактах недостоверности представленных кандидатами сведений;

5) сведения о кандидатурах для наделения полномочиями члена Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, представленных кандидатами, 

Если у зарегистрированного кандидата имелась или имеется судимость, на информационном стенде размещаются сведения о судимости кандидата, а если судимость снята или погашена, - также сведения о дате снятия или погашения судимости.

По выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва:

1) биографические данные кандидатов в объеме, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области, но не меньшем, чем объем биографических данных, внесенных в избирательный бюллетень;

2) информация об инициаторе выдвижения кандидата (самовыдвижение или избирательное объединение с указанием его наименования);

3) наименование избирательного объединения, выдвинувшего единый список кандидатов;

4) сведения о доходах и об имуществе кандидатов в объеме, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области;

5) информация о фактах недостоверности представленных кандидатами сведений (если такая информация имеется).

 Если у зарегистрированного кандидата, в том числе из списка кандидатов, имелась или имеется судимость, на информационном стенде размещаются сведения о судимости кандидата, а если судимость снята или погашена, - также сведения о дате снятия или погашения судимости.

На информационном стенде размещаются также образцы заполненных избирательных бюллетеней, которые не должны содержать фамилии кандидатов, зарегистрированных в данном одномандатном избирательном округе, фамилии кандидатов из единых списков кандидатов, внесенных в избирательный бюллетень, наименования избирательных объединений, выдвинувших единые списки кандидатов.

Сведения о зарегистрированных кандидатах, избирательных объединениях размещаются в информационных материалах в той же последовательности, которая была определена при утверждении форм и текстов избирательных бюллетеней.

Информационные материалы не должны содержать признаки предвыборной агитации. Указанные материалы размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли с ними ознакомиться.

На информационном стенде размещаются извлечения из уголовного законодательства Российской Федерации, законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях, касающиеся ответственности за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах.

В помещении для голосования должны находиться единые списки кандидатов, зарегистрированные Избирательной комиссией Кемеровской области.

Указанные материалы, а также решение главы местной администрации об образовании избирательного участка или газета со списками избирательных участков с указанием их номеров и описанием границ, решение ТИК о формировании состава УИК и назначении ее председателя, состав УИК размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли прочитать их.

В помещении для голосования должны находиться увеличенные формы протоколов УИК об итогах голосования, предназначенные для занесения в них данных об итогах голосования по мере их установления. Увеличенные формы протоколов вывешиваются до начала голосования и должны находиться в поле зрения членов УИК, наблюдателей и на расстоянии, необходимом для восприятия содержащейся в них информации.

В помещении для голосования размещаются стационарные ящики для голосования. В качестве стационарных ящиков для голосования могут использоваться также технические средства подсчета голосов, в том числе программно-технические комплексы для обработки избирательных бюллетеней. 

Помещение для голосования должно быть оборудовано таким образом, чтобы места выдачи избирательных бюллетеней, кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, стационарные ящики для голосования и технические средства подсчета голосов находились в поле зрения членов УИК и наблюдателей.

На здании, в котором располагается помещение для голосования, должна находиться вывеска с указанием номера избирательного участка. На входе в помещение УИК, должна находиться вывеска с указанием часов работы, при этом такую же вывеску следует разместить и на входе в здание, в котором расположено помещение УИК. При входе в здание, где размещается помещение для голосования, может использоваться государственная символика - Государственный флаг Российской Федерации, Государственный герб Российской Федерации. 

В здании на пути следования к помещению для голосования размещаются стрелки-указатели. 

Если в здании расположены помещения для голосования нескольких избирательных участков, на вывеске указываются все их номера, а также помещается объявление с указанием наименования улиц и номеров домов, входящих в границы каждого избирательного участка. 

В помещении для голосования, наряду с технологическим оборудованием и материалами, необходимыми для обеспечения голосования, должно также находиться техническое оборудование: столы письменные, стулья, шкафы для бумаг и одежды, сейф или металлический шкаф, материалы для опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации, печать УИК, калькулятор, канцелярские принадлежности, телефон. 

Кроме того, необходимы: настенные (настольные) часы, компьютер с принтером, копировальный аппарат, оборудование для музыкального оформления в день голосования, приемник радиотрансляционной сети, противопожарные средства, аварийное освещение. 

Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми присутствующими в помещении для голосования. 

(Статья 61 Федерального закона 67-ФЗ). 
	
	Приложение
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 2018 г. №_______



СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ,
РАБОЧИХ МЕСТ ЧЛЕНОВ УИК И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ
Помещение с одним эвакуационным выходом 

	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Стационарные ящики

	4
	Переносные ящики

	5
	Кабины для тайного голосования

	6
	Информационный стенд

	7
	Иные специально оборудованные места для тайного голосования

	8
	Сейф

	9
	Огнетушители
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* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

	
	Приложение
к решению участковой избирательной
комиссии избирательного участка №___

от «__» ________ 2018 г. №_______



СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО ОБОРУДОВАНИЯ,
РАБОЧИХ МЕСТ ЧЛЕНОВ УИК И ИНЫХ ЛИЦ,
ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ
Помещение с двумя эвакуационными выходами

	Экспликация оборудования*

	№ позиции на схеме
	Наименование оборудования

	1
	Столы

	2
	Стулья

	3
	Стационарные ящики

	4
	Переносные ящики

	5
	Кабины для тайного голосования

	6
	Информационный стенд

	7
	Иные специально оборудованные места для тайного голосования

	8
	Сейф

	9
	Огнетушители
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* Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

1.3. Обеспечение УИК охраной

Управление (отдел) внутренних дел муниципального образования должен разработать и согласовать с главой местной администрации мероприятия по обеспечению в период подготовки и проведения выборов общественного порядка на каждом избирательном участке, проверке пожарной безопасности, наличия мест для хранения избирательной документации. В соответствии с указанными мероприятиями после получения УИК избирательных бюллетеней помещения участков берутся под охрану сотрудниками полиции и снимаются с охраны по согласованию с председателем УИК после передачи документации УИК в вышестоящую избирательную комиссию, либо ее размещения в ином охраняемом помещении. 

В день голосования организуется круглосуточное дежурство. 

На каждом избирательном участке проверяется соблюдение норм и правил противопожарной безопасности.

1.4. Осуществление контроля за соблюдением правил размещения
предвыборных агитационных материалов

на территории избирательного участка

Государственные органы, органы местного самоуправления обязаны оказывать содействие зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям, зарегистрировавшим единые списки кандидатов, в организации и проведении агитационных публичных мероприятий.

По заявке зарегистрированного кандидата, избирательного объединения, зарегистрировавшего единый список кандидатов, помещение, пригодное для проведения агитационных публичных мероприятий в форме собраний и находящееся в государственной или муниципальной собственности, безвозмездно предоставляется собственником, владельцем помещения на установленное Избирательной комиссией Кемеровской области, либо по ее поручению ОИК или ТИК время зарегистрированному кандидату, его доверенным лицам, уполномоченным представителям, доверенным лицам избирательного объединения для встреч с избирателями. Соответствующая избирательная комиссия обязана обеспечить равные условия проведения указанных мероприятий для зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений.

Если вышеуказанное помещение, а равно помещение, находящееся в собственности организации, имеющей на день официального опубликования решения о назначении выборов депутатов Совета народных депутатов в своем уставном (складочном) капитале долю (вклад) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований, превышающую (превышающий) 30 процентов, было предоставлено одному зарегистрированному кандидату, избирательному объединению, зарегистрировавшему единый список кандидатов, собственник, владелец помещения не вправе отказать другому зарегистрированному кандидату, избирательному объединению в предоставлении помещения на таких же условиях в иное время в течение агитационного периода.

Заявки на выделение помещений для проведения встреч зарегистрированных кандидатов, их доверенных лиц, уполномоченных представителей, доверенных лиц избирательных объединений, зарегистрировавших единые списки кандидатов, с избирателями рассматриваются собственниками, владельцами этих помещений в течение трех дней со дня подачи указанных заявок.

Органы местного самоуправления обязаны выделить на территории каждого избирательного участка специальные места для размещения печатных агитационных материалов. Такие места должны быть удобны для посещения избирателями и располагаться таким образом, чтобы избиратели могли ознакомиться с размещенной там информацией. Площадь выделенных мест должна быть достаточной для размещения указанных агитационных материалов и информационных материалов избирательных комиссий. Зарегистрированные кандидаты, уполномоченные представители избирательных объединений, зарегистрировавших единые списки кандидатов, вправе получить в соответствующей ТИК список мест, выделенных для размещения печатных агитационных материалов. Зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям, зарегистрировавшим единые списки кандидатов, должна быть выделена равная площадь для размещения печатных агитационных материалов.

Печатные агитационные материалы могут вывешиваться (расклеиваться, размещаться) в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах только с согласия собственников, владельцев указанных объектов. Размещение указанных агитационных материалов на объекте, находящемся в государственной или муниципальной собственности или в собственности организации, имеющей на день официального опубликования решения о назначении выборов депутатов Совета народных депутатов в своем уставном (складочном) капитале долю (вклад) Российской Федерации, субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, превышающую (превышающий) 30 процентов, осуществляется на равных условиях для всех зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений. За размещение указанных агитационных материалов на объекте, находящемся в государственной или муниципальной собственности, плата не взимается.

В пункте 10 статьи 54 Федерального закона содержится запрет на вывешивание (расклейку, размещение) печатных предвыборных агитационных материалов на памятниках, обелисках, зданиях, сооружениях и в помещениях, имеющих историческую, культурную или архитектурную ценность, а также в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, помещения для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них.

В разрешении вопросов о том, какие именно объекты имеют историческую, культурную или архитектурную ценность, необходимо руководствоваться Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».


(Статья 54 Федерального закона № 67-ФЗ) 
2. РАБОТА УИК С МОМЕНТА НАЧАЛА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДО ДНЯ,
ПРЕДШЕСТВУЮЩЕГО ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ
В указанный период УИК проводится:
·  регистрация непосредственно в день подачи в комиссию заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

- прием заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения;

- получение из ТИК и представление избирателям для ознакомления и дополнительного уточнения списка избирателей, рассмотрение заявлений избирателей о включении в список избирателей, а также о любой ошибке или неточности в сведениях об избирателе;

- уточнение списка избирателей на основании сведений, представляемых уполномоченными органами;

- получение бланков специальных заявлений (изготовление в УИК) и марок из ТИК;
- получение бюллетеней из ТИК;
- получение из ТИК списка наблюдателей, назначенных политическими партиями и зарегистрированными кандидатами в УИК (не позднее чем за 1 день до дня голосования), регистрация его в журнале входящих документов;
- информирование избирателей о сроках и порядке совершения избирательных действий, законодательстве о выборах, в том числе:

- размещение на территории избирательного участка информации об адресе и режиме работы УИК;

- размещение на территории избирательного участка информации о времени и месте голосования в день голосования;

- передача избирателям приглашений на голосование в день голосования.

- оформление информационного стенда.

УИК в указанный период также могут проводиться:
- получение в вышестоящей избирательной комиссии по акту технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования);
- прием и рассмотрение возможных обращений (в том числе жалоб (заявлений)) участников избирательного процесса, при этом обращения регистрируются в журнале входящих документов с индексом «О»;

- прием документов о назначении членов УИК с правом совещательного голоса;
- контроль за соблюдением на территории избирательного участка правил проведения предвыборной агитации;

- работа с отдельными категориями избирателей.
2.1 Прием заявлений (устных обращений) на голосование
вне помещения для голосования

УИК обязана обеспечить возможность участия в голосовании избирателям, которые имеют право быть включенными или включены в список избирателей на данном избирательном участке, но не могут по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в помещение для голосования. УИК также обеспечивает возможность участия в голосовании избирателям, которые включены в список избирателей на данном избирательном участке и находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений.

Заявления (Приложение № 2.1) (устные обращения) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования могут быть поданы (сделаны) в УИК в течение 10 дней до дня голосования и в день голосования не позднее чем за шесть часов до окончания времени голосования, то есть в период с 30 августа 2018 года до 14. 00 часов 9 сентября 2018 года.
Все поданные в УИК избирателями заявления (устные обращения), в том числе переданные при содействии других лиц, непосредственно в день их подачи в комиссию регистрируются в специальном реестре (Приложение № 2.2), который по окончании голосования хранится вместе со списком избирателей. Регистрацию заявлений (устных обращений) проводят члены УИК с правом решающего голоса, осуществляющие дежурство в помещении УИК по графику, утвержденному решением УИК.

При получении письменного заявления избирателя дежурный член УИК регистрирует указанное заявление в реестре и обеспечивает его хранение до окончания дежурства, по окончании дежурства – его передачу секретарю УИК.

При регистрации устного обращения в реестре указываются фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования, адрес его места жительства, номер телефона (при наличии), причина, по которой избиратель не сможет прибыть в помещение для голосования, дата и время приема обращения, фамилия, имя, отчество члена УИК, принявшего обращение, а также проставляется подпись члена УИК, принявшего обращение. Если обращение передано при содействии другого лица, в реестре также указываются фамилия, имя, отчество и адрес места жительства, номер телефона (при наличии) этого лица.

УИК вправе признать указанную избирателем причину неуважительной и отказать избирателю в проведении голосования вне помещения для голосования, если, например, заявленная причина не будет соответствовать фактическим обстоятельствам. УИК вправе признать причину неуважительной исключительно на своем заседании, изложив причину отказа в письменном мотивированном решении.
В случае принятия решения об отказе в проведении голосования вне помещения для голосования УИК немедленно извещает об этом избирателя.

В случае подачи заявления, устного обращения о возможности проголосовать вне помещения для голосования лица, находящегося под домашним арестом, следует уведомить об этом вышестоящую ТИК и действовать в соответствии с данными ею указаниями по порядку работы с такими заявлениями (обращениями).
2.2. Подача заявлений о включение избирателей в список избирателей по месту нахождения, обработка содержащейся в них информации

Избиратель, который будет находиться в день голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва вне места своего жительства (но в пределах соответствующего избирательного округа), может быть включен в список избирателей по месту своего нахождения на основании заявления, поданного лично на бумажном носителе при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации (в период замены паспорта – временного удостоверения личности) в УИК по месту своего жительства или по месту, где он будет находиться в день голосования, – не ранее чем за 10 и не позднее чем за три дня до дня голосования (среда).

Заявление регистрируется в Журнале регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения (далее – Журнал регистрации заявлений), форма которого приведена в Приложении № 2.3.

Избиратель, который не может по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в УИК для подачи заявления в срок не ранее чем за 10 и не позднее чем за три дня до дня голосования, может устно или письменно (в том числе при содействии социального работника или иных лиц) обратиться в УИК по месту жительства или по месту, где он будет находиться в день голосования, для предоставления ему возможности лично подать заявление. УИК, в том числе по поручению вышестоящей ТИК, не позднее чем за три дня до дня голосования (среда) обеспечивает посещение избирателя, участника референдума с целью предоставления ему такой возможности. 

Заявление избирателя, участника референдума регистрируется в Журнале регистрации заявлений с пометкой «вне ППЗ» в графе «Примечание».
Избиратель, участник референдума при указанном посещении может устно или письменно заявить о своем желании проголосовать вне помещения для голосования.

Избиратель, подавший такое заявление, может быть включен в список избирателей и вправе получить бюллетень для голосования только в том избирательном округе, где он обладает активным избирательным правом.

Избиратель может подать заявление о включении его в список избирателей по месту нахождения только один раз, о чем он извещается при подаче заявления.
Заявление на бумажном носителе, поданное в УИК содержит основную часть, которая остается в соответствующей комиссии, и отрывной талон, который после регистрации заявления передается избирателю. 
Форма заявления и правила его заполнения приведены в Приложениях № 2.3.1 и 2.3.2.
2.3. Работа со специальными заявлениями

УИК при подготовке к оформлению специальных заявлений избирателей:

- информирует избирателей о возможных основаниях, сроках и порядке оформления в УИК специальных заявлений, о графике работы УИК, в том числе размещает перед помещением УИК и на информационном стенде УИК информацию о возможных основаниях и порядке оформления специального заявления, график работы УИК, форму и образец заполнения специального заявления;

- готовит информацию об адресах помещений для голосования и номерах избирательных участков, определенных постановлением ИККО для голосования избирателей на основании специального заявления;

- получает от вышестоящей ТИК или изготавливает самостоятельно бланки специальных заявлений (Приложение № 2.3.3);

получает по акту от вышестоящей ТИК марки в количестве, установленном решением ТИК;

- обеспечивает сохранность марок в сейфе (металлическом шкафу, ящике) до дня оформления специальных заявлений и в течение всего периода работы с ними;

- с учетом графика, определенного постановлением ИККО, утверждает график дежурства членов УИК в период оформления специальных заявлений с 6 сентября (четверг) до 14 часов по местному времени 8 сентября 2018 года (суббота) (Приложение № 2.4).

Председатель УИК:

- подготавливает ведомости выдачи и возврата марок дежурными членами УИК;

- подготавливает Журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения;

- подготавливает пакет для упаковки специальных заявлений, изъятых у избирателей, ранее исключенных из списка избирателей по месту жительства в связи с оформлением специального заявления, но явившихся в день голосования на избирательный участок по месту жительства, и отдельный пакет – для погашенных заявлений;
- проводит обучение (практические занятия) членов УИК по порядку оформления специальных заявлений и работе с марками.

2.3.1 Порядок работы УИК по оформлению специальных заявлений избирателей
и работы с марками

Председатель УИК (либо по его поручению заместитель председателя, секретарь или иной член комиссии) ежедневно проверяет имеющиеся в наличии марки по количеству и номерам и выдает по ведомости (Приложение № 2.5) дежурному члену УИК необходимое количество марок.

Дежурный член УИК с правом решающего голоса по приходу избирателя:

- уточняет, имел ли избиратель возможность подать заявление о включении в список избирателей по месту нахождения в ТИК (УИК) за 45-3 дня до дня голосования, и определяет, имеются ли основания для оформления специального заявления;

- проверяет паспорт избирателя (в период замены паспорта - временное удостоверение личности);

- проверяет, включен ли избиратель в список избирателей, а если не включен, имеет ли он право на включение в список избирателей на данном избирательном участке;

- проверяет по Журналу регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения, не подавал ли избиратель ранее в эту же УИК заявление о включении в список избирателей по месту нахождения;

- проверяет по Реестру избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, если УИК получен из вышестоящей ТИК указанный Реестр (не позднее чем за один день до дня голосования - 7 сентября 2018 года, пятница), не подавал ли избиратель ранее в какую-либо ТИК или УИК заявление о включении в список избирателей по месту нахождения.
При отсутствии у избирателя права на оформление специального заявления на данном избирательном участке специальное заявление не оформляется.
В случае если обратившийся в УИК избиратель имеет право на оформление специального заявления на данном избирательном участке, член УИК с правом решающего голоса:

- разъясняет избирателю порядок оформления специального заявления и его использования в день голосования;

- выдает бланк специального заявления;

- в случае заполнения бланка избирателем оказывает ему консультативную помощь и проверяет правильность внесенных данных в соответствии с паспортом избирателя;

- в случае заполнения бланка избирателем самостоятельно в специально отведенных полях печатными буквами и цифрами указываются сведения об избирателе:

- номер участка по месту нахождения избирателя;

- фамилия, имя, отчество избирателя;

- дата рождения избирателя (в числовом формате <число> <месяц> <год>);

- адрес места жительства избирателя (в соответствии с паспортом гражданина Российской Федерации), включая наименование субъекта Российской Федерации;

- серия и номер паспорта (в период замены паспорта – номер временного удостоверения личности);

- дата оформления специального заявления (в числовом формате <число> <месяц> <год>);

- в случае заполнения бланка членом УИК - предлагает избирателю проверить правильность внесенных данных;

- контролирует прочтение избирателем в специальном заявлении уведомления об ответственности, после чего в бланк вносится дата оформления специального заявления (в числовом формате <число> <месяц> <год>) и избирателем собственноручно проставляется подпись;

- указывает в заполненном бланке номер избирателя в списке избирателей данного избирательного участка, свои фамилию, инициалы, ставит подпись и проставляет печать УИК;

- наклеивает в левый верхний угол специального заявления марку (марка наклеивается целиком);

- регистрирует специальное заявление в Журнале регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения (Приложение № 2.3), в графе «Примечание» делает пометку «Специальное заявление», указывает номер наклеенной на специальное заявление марки, обеспечивает проставление избирателем собственноручной подписи в данной графе;

‑ исключает избирателя из списка избирателей данного избирательного участка, а в графе «Особые отметки» списка избирателей указывает номер наклеенной на специальное заявление марки;

‑ передает избирателю полностью оформленное специальное заявление с наклеенной маркой, помещенное в конверт, при этом обращает внимание на необходимость его сохранности и защиты марки от повреждения;

- ежедневно, по окончании времени оформления специальных заявлений, возвращает по ведомости неиспользованные марки. Председатель УИК (либо по его поручению заместитель председателя, секретарь или иной член комиссии) при возврате марок проверяет их целостность, количество, а также номера возвращенных и использованных марок (сверяет по Журналу регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения).
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2.3.2 Действия УИК в случае использования всех марок

В случае если все полученные марки использованы, УИК направляет в вышестоящую ТИК мотивированный запрос о выделении дополнительного количества марок. Передача дополнительного количества марок из резерва ТИК в УИК производится на основании решения ТИК по акту.

2.3.3 Действия УИК в случае порчи марок

В случае порчи марок при их использовании составляется Акт в двух экземплярах (Приложение № 2.6), в котором указываются количество, номера испорченных марок и причина их порчи. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в вышестоящую ТИК. Испорченные экземпляры марок погашаются путем перечеркивания и прикладываются к тому экземпляру акта, который передается в ТИК.

2.3.4 Действия УИК в случае утраты марок

В случае утраты марок составляется акт в двух экземплярах (Приложение № 2.7), в котором указываются номера утраченных марок, дата и обстоятельства выявления факта утраты, причина утраты. Один экземпляр акта остается в УИК, другой передается в вышестоящую ТИК.

УИК также принимает решение (Приложение № 2.8), в котором на основании акта указывает номера утраченных марок, обстоятельства выявления факта утраты, причину утраты. Заверенная копия решения незамедлительно передается в вышестоящую ТИК.
2.4. Работа УИК со списком избирателей

Основные правила работы со списком избирателей

Список избирателей передается в УИК не позднее 29 августа 2018 года для ознакомления избирателей и его дополнительного уточнения.

УИК обеспечивает хранение списка избирателей таким образом, чтобы исключалась возможность несанкционированного доступа к нему третьих лиц. В этих целях рекомендуется помещать список избирателей на период времени, когда с ним не производится работа, в опечатываемый сейф или металлический шкаф. Работать со списком избирателей вправе только члены УИК с правом решающего голоса.

Знакомиться со списком избирателей вправе члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса. Делать копии со списка избирателей запрещается.

Работа со списком избирателей, ознакомление с ним должны осуществляться с соблюдением требований законодательства о защите персональных данных.

Порядок уточнения списков избирателей

Уточнение списка избирателей осуществляется УИК в период после получения списка избирателей из ТИК и до окончания времени голосования.

Список избирателей уточняется на основании поступивших в УИК:

- официальных документов уполномоченных органов;

- заявления избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей;

- сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях;

- Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства;

- Реестра избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения.

Уточнение списка избирателей осуществляется незамедлительно на основании официальных документов следующих уполномоченных органов:

- Избирательной комиссии Кемеровской области и глав муниципальных районов и городских округов – об изменении данных учета избирателей в рамках функционирования государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума;

- органов, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния – о регистрации факта смерти избирателя, в том числе на основании решения суда об объявлении гражданина умершим;

- органов регистрационного учета граждан – о регистрации избирателя по месту жительства на территории избирательного участка либо о снятии его с регистрационного учета по месту жительства;

- органов, осуществляющих выдачу и замену документов, удостоверяющих личность гражданина – о замене паспорта гражданина Российской Федерации в связи с изменением фамилии, имени, отчества избирателя;

- военного комиссара – о призыве избирателя на военную службу;

- командира воинской части – о регистрации избирателя по месту жительства в пределах расположения воинской части либо о снятии его с регистрационного учета по месту жительства, а также об избирателях, проходящих военную службу по призыву;

- суда – о вступлении в законную силу решения суда о признании избирателя недееспособным, либо недееспособного – дееспособным, а также о включении избирателя в список избирателей;

- ТИК – решения о включении избирателя в список избирателей на другом избирательном участке, об изменении сведений об избирателях, полученных из уполномоченных органов.

Заявление избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список, рассматривается УИК в течение 24 часов, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования.

Решение об уточнении списка избирателей по заявлению избирателя принимается УИК незамедлительно в случае, если нет сведений о включении избирателя в список на другом избирательном участке и представленные документы не требуют дополнительной проверки, то есть предъявлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории избирательного участка.

В случае если представленные документы требуют дополнительной проверки, УИК уточняет в органах регистрационного учета граждан сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, или обращается в соответствующую ТИК для уточнения указанных сведений. При получении обращения участковой комиссии ТИК уточняет сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, в органах регистрационного учета граждан и незамедлительно направляет информацию о результатах проверки в соответствующую УИК для уточнения списка избирателей.

В случае принятия решения об отклонении заявления избирателя в нем указывается причина такого отклонения, а заверенная копия этого решения вручается заявителю.

Сообщение избирателя об изменениях в сведениях об избирателях, включенных в список избирателей, уточняется УИК либо ТИК в органах, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, органах регистрационного учета граждан, военных комиссариатах либо в суде в соответствии с их компетенцией.

Избиратель исключается из списка избирателей участковой комиссией в случаях:

- смерти или объявления решением суда умершим;

- изменения места жительства в случае выезда за пределы территории избирательного участка;

- призыва на военную службу;

- признания судом недееспособным;

- отбывания наказания в местах лишения свободы;

- включения избирателя в список избирателей по месту временного пребывания, в том числе избирателей, обучающихся по очной форме обучения и зарегистрированных по месту пребывания в общежитии (по месту нахождения образовательного учреждения) – на основании информации, переданной из соответствующей УИК;

- выбытия избирателя из места временного пребывания, если он был включен в список избирателей на избирательном участке по месту временного пребывания - на основании сообщения руководителя организации, в которой избиратель временно пребывал;

- подачи заявления о включении в список избирателей по месту нахождения.

Исключение из списка избирателей производится членом УИК путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При этом в списке избирателей делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использоваться с шестой по десятую графы списка избирателей. Запись заверяется подписью председателя участковой комиссии с проставлением даты заверения.
Получив сообщение о включении избирателя в список избирателей по месту его временного пребывания, УИК по месту жительства такого избирателя исключает его из списка путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При этом напротив данных избирателя делается отметка «Включен в список избирателей на избирательном участке №» с указанием номера избирательного участка, в котором избиратель включается в список избирателей, для чего могут использоваться графы с шестой по десятую списка избирателей.
Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей производится в случаях:

- изменения персональных данных после составления списка избирателей, в том числе изменения места жительства в пределах территории избирательного участка;

- установления ошибки или неточности в списке избирателей.

При изменении персональных данных избирателя, избиратель исключается из списка путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список (первые четыре графы), и включается в список избирателей дополнительно с продолжением нумерации. При этом напротив данных избирателя, которые изменяются, делается отметка: «Изменились данные избирателя. Включен в список избирателей дополнительно под №» с указанием даты ее внесения, номера, под которым избиратель включен в список дополнительно, фамилии и инициалов члена УИК, для чего могут использоваться графы с шестой по десятую списка избирателей. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения. Пример внесения отметки приведен в Приложении № 2.9.

Порядок включения в список избирателей и исключения из списка избирателей в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения

Избиратель, который будет находиться в день голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва вне места своего жительства (но в пределах границ территории Кемеровской области), может быть включен в список избирателей по месту своего нахождения.

Основанием для включения в список избирателей по месту нахождения является заявление избирателя, поданное лично на бумажном носителе при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации (в период замены паспорта – временного удостоверения личности) в УИК по месту своего жительства или по месту, где избиратель будет находиться в день голосования – не ранее чем за 10 и не позднее, чем за три дня до дня голосования (не ранее 29 августа 2018 года – не позднее 5 сентября 2018 года).
Избиратель, не имеющий возможности принять участие в голосовании по месту жительства и подать заявление не позднее, чем за пять дней до дня голосования, может с 6 сентября 2018 года и не позднее 14 часов по местному времени 8 сентября 2018 года оформить в УИК избирательного участка, где он включен в список избирателей (по месту жительства), заявление (далее - специальное заявление), при предъявлении которого в день голосования указанный избиратель включается в список избирателей, участников референдума на указанном в специальном заявлении участке.
Избиратель, оформивший специальное заявление, исключается из списка избирателей данного избирательного участка. Исключение осуществляется путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список избирателей (первые четыре графы), при этом напротив данных избирателя делается отметка: «Оформлено специальное заявление с маркой №», соответственно с указанием номера марки, даты оформления заявления, фамилии, инициалов члена УИК, проставляется подпись члена УИК, для чего могут использоваться графы с шестой по десятую списка избирателей. Избиратель ставит свою подпись в последней десятой графе списка избирателей. 

Не позднее чем за один день до дня голосования (пятница – 07.09.2018) на КСА соответствующих ТИК формируется Реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства, который в тот же срок передается в соответствующую УИК по Акту (Приложение № 2.11). Решением УИК указанные избиратели до дня голосования исключаются из списка избирателей по месту своего жительства.

Исключение из списка избирателей производится членом УИК путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы). При этом в списке избирателей делается отметка: «Исключен из списка на основании Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей» с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использоваться графы с шестой по десятую списка избирателей. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения. 

Не позднее чем за один день до дня голосования (пятница – 07.09.2018) на КСА ТИК формируется Реестр избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, который в тот же срок передается в соответствующую УИК по Акту (Приложение № 2.11).

В случае если после получения УИК Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей, будет установлено, что избиратель, включенный в указанный Реестр, ранее был исключен из списка избирателей в связи с оформлением специального заявления, то УИК передает указанную информацию в вышестоящую ТИК.

Избиратель, прибывший в день голосования в помещение для голосования и включенный в соответствующий этому избирательному участку Реестр избирателей, подавших заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, включается в список избирателей дополнительно в специально выделенные отдельные вкладные листы списка избирателей, а в соответствующей графе Реестра избирателей, подавших заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, делается отметка о голосовании. 

В случае если избиратель подал заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, но по каким-либо причинам не был внесен в соответствующий этому избирательному участку Реестр избирателей, подавших заявление о включении в список избирателей по месту нахождения, при предъявлении в день голосования отрывного талона заявления (в случае его подачи на бумажном носителе) и документа, удостоверяющего личность, после проведения УИК проверки с участием вышестоящей ТИК он включается в список избирателей избирательного участка по месту нахождения.

Избиратель, исключенный из списка избирателей по месту своего жительства в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на ином избирательном участке, явившийся день голосования в УИК по месту жительства, может быть включен в список избирателей по месту жительства при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

УИК, в том числе с привлечением вышестоящей ТИК, в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования устанавливает факт того, что избиратель не проголосовал на избирательном участке по месту нахождения. В случае подтверждения указанной информации решением УИК избиратель включается в список избирателей по месту жительства.

При этом избиратель утрачивает право быть включенным в список избирателей по месту нахождения. В противном случае УИК принимает решение об отказе избирателю во включении в список избирателей по месту жительства с указанием причин отказа и передает ему заверенную копию этого решения. Указанное решение может быть обжаловано в вышестоящую комиссию или в суд.

Избиратель оформивший специальное заявление и подавший заявление о голосовании вне помещения для голосования, включается в список избирателей данного избирательного участка после возвращения членов УИК, проводящих такое голосование, в комиссию.

В графе «Особые отметки» списка избирателей делается отметка о голосовании вне помещения для голосования, а также в указанную графу списка избирателей наклеивается отрывная часть марки, наклеенной на специальное заявление.

Член УИК, включивший указанного избирателя в список избирателей объявляет об этом присутствующим в помещении для голосования.
2.5. Получение УИК избирательных бюллетеней и специальных знаков (марок) для защиты специальных заявлений избирателей о включении их в список избирателей по месту нахождения от вышестоящей ТИК
УИК получает избирательные бюллетени от ТИК по Акту, составленному в двух экземплярах отдельно по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (Приложения № 2.12.2013). При получении избирательных бюллетеней от ТИК проверяется соответствие фактического количества упакованных пачек и указанного на пачках количества передаваемых в них бюллетеней количеству пачек и бюллетеней, указанных в акте. После чего члены УИК производят вскрытие пачек и обязательный поштучный пересчет бюллетеней.

После указанных действий все экземпляры Акта подписываются председателем (а в его отсутствие заместителем председателя или секретарем) и не менее чем двумя членами УИК с правом решающего голоса и заверяются печатью. Один экземпляр Акта остается в УИК, а другой передается в ТИК.

В случае если после поштучного пересчета установлена недостача избирательных бюллетеней об этом составляется Акт (Приложение № 2.14), который подписывается председателем (а в его отсутствие заместителем председателя или секретарем) и не менее чем двумя членами ТИК и УИК с правом решающего голоса и заверяются печатями. Один экземпляр акта остается в УИК, а другой передается в ТИК.
Кроме того, УИК при получении бюллетеней от ТИК проводит выбраковку избирательных бюллетеней и, в случае обнаружения бракованных бюллетеней, составляет соответствующий Акт (Приложение № 2.15).

Специальные знаки (марки) которые используются для защиты специальных заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения передаются ТИК в УИК в количестве, установленном постановлением ТИК.

При передаче марок из ТИК в УИК составляется акт в двух экземплярах (Приложение № 2.16). Все экземпляры акта подписываются председателем ТИК (в его отсутствие – заместителем председателя либо секретарем), не менее чем двумя членами ТИК с правом решающего голоса и заверяются печатью ТИК.

При получении марок от ТИК в УИК в обязательном порядке производится их поштучный пересчет, при котором проверяется количество листов с марками и количество марок, указанные в акте, а также сверяются номера полученных марок с номерами, указанными в акте. В случае обнаружения бракованных марок они остаются на листе и погашаются посредством перечеркивания и проставления на оборотной стороне листа подписи председателя (в его отсутствие – заместителя председателя или секретаря) и печати УИК, о чем составляется Акт в двух экземплярах (Приложение № 2.17). Один экземпляр акта остается в УИК, другой передается в вышестоящую ТИК.
3. РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ
В день, предшествующий дню голосования, в УИК проводится:

- завершение работы по оформлению специальных заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения (до 14-00);

- информирование вышестоящей ТИК о количестве специальных заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения, оформленными в УИК;

- проверка готовности помещения для голосования к голосованию;

- работа со списком избирателей, в том числе подписание выверенного и уточненного списка избирателей председателем и секретарем УИК и его заверение печатью УИК, а также другие действия, связанные с завершением работы со списком избирателей;

- работа с избирательными бюллетенями;

- прием и регистрация заявлений (устных обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

- прием направлений, представленных наблюдателями, назначенных политическими партиями и зарегистрированными кандидатами в УИК.

В день, предшествующий дню голосования, проводится заседание, на котором принимаются решения:

- о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования.

По завершении всех вышеперечисленных действий:

- при наличии заявлений (устных обращений) о голосовании вне помещения для голосования председатель УИК определяет маршруты, по которым будет проводиться это голосование, а секретарь УИК начинает составление выписок из реестра заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования согласно определенным маршрутам (с учетом того, что в день голосования указанные заявления (устные обращения) могут поступать до 14.00).
3.1. Проверка готовности помещения для голосования в день,
предшествующий дню голосования

УИК проводит репетицию действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и необходимости перемещения членов УИК, документов и оборудования в резервное помещение для голосования.

УИК проверяет наличие на видном месте плана эвакуации и инструкции по пожарной безопасности.

УИК проверяет готовность помещения для голосования.

Проверяется наличие предусмотренных законом материалов на информационном стенде.

В случае аннулирования либо отмены регистрации кандидатов, списков кандидатов по указанию вышестоящей комиссии вносятся изменения в избирательные бюллетени, информационные материалы.

В здании на пути следования к помещению для голосования размещаются стрелки-указатели.

Проверяется наличие необходимых для работы УИК в день голосования избирательных документов, в том числе увеличенной формы протокола об итогах голосования.
УИК оборудует рабочие места председателя, заместителя председателя, секретаря, членов УИК ко дню голосования: обеспечивает их необходимыми канцелярскими принадлежностями и материалами, необходимыми для опечатывания ящиков для голосования, погашения избирательных бюллетеней, для упаковки избирательной документации по окончании голосования (конверты, ножницы, упаковочную и писчую бумагу, линейки, дырокол, шариковые ручки с синей пастой, канцелярский клей, шпагат и др.).

Проводится осмотр прилегающей территории избирательного участка в целях контроля за обеспечением соблюдения норм законодательства при размещении кандидатами, избирательными объединениями агитационных материалов.

Проводится проверка готовности автотранспорта, выделенного для обеспечения проведения голосования вне помещения для голосования и доставки избирательной документации в вышестоящую избирательную  комиссию.

Председатель УИК уточняет в ТИК время передачи информации об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; номера телефонов, по которым будут передаваться сведения в день  голосования.

3.2. Работа УИК с марками в день, предшествующий дню голосования

В день, предшествующий дню голосования (8 сентября 2018 года, суббота), после 14 часов по местному времени неиспользованные марки упаковываются в отдельный пакет, на котором проставляются их количество и номера, подпись председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря), печать УИК. По желанию на пакетах с упакованными марками могут поставить подписи все члены соответствующей избирательной комиссии с правом решающего и совещательного голоса. Пакет хранится в УИК и вскрывается в день начала оформления специальных заявлений в случае проведении повторного голосования, при этом производится проверка по количеству и номерам марок, находящихся в пакете.

Не позднее 15 часов по местному времени УИК сообщает в вышестоящую ТИК сведения о количестве использованных марок, наклеенных на специальные заявления (эти сведения вводятся в ГАС «Выборы» на КСА ТИК).

Если проведение повторного голосования не требуется, после официального опубликования результатов выборов неиспользованные марки извлекаются из пакетов и погашаются по указанию Избирательной комиссии Кемеровской области путем их перечеркивания и проставления на оборотной стороне листа подписи председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и хранятся в порядке, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области.

По итогам погашения марок составляется Акт в двух экземплярах (Приложение № 3.1), один из которых передается в вышестоящую ТИК не позднее пяти дней после указанного опубликования. 
В случае проведения повторного голосования неиспользованные марки погашаются после 14 часов по местному времени в день, предшествующий дню повторного голосования путем их перечеркивания и проставления на оборотной стороне листа подписи председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и хранятся в порядке, установленном Избирательной комиссией Кемеровской области.
По итогам погашения марок составляется Акт в двух экземплярах (Приложение
№ 3.1.1), один из которых остается в УИК, другой передается в вышестоящую ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования (сведения о погашенных марках вводятся в ГАС «Выборы» на КСА ТИК). 

УИК готовит отдельные вкладные листы списка избирателей для внесения персональных данных избирателей, в том числе избирателей голосующих на основании специальных заявлений, и наклеивания в них отклеивающихся частей марок.
3.3. Подписание выверенного и уточненного списка избирателей и другие действия, связанные с завершением работы со списком избирателей

Список избирателей с внесенными в него до дня голосования уточнениями подписывается председателем и секретарем УИК, с проставлением подписей на последнем листе, не позднее 18.00 дня, предшествующего дню голосования, с указанием числа избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания, даты внесения подписей, и заверяется печатью УИК.

В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные из списка избирателей по различным причинам.

Изменения в список избирателей после его подписания и до начала голосования не вносятся.

Председатель или секретарь УИК не позднее 18 часов 10 минут по местному времени сообщает по телефону в ТИК отдельно по единому избирательному округу на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва число избирателей, включенных в список избирателей, на момент его подписания председателем и секретарем УИК.

УИК вправе разделить его на отдельные книги. Каждая такая книга должна быть снабжена титульным листом, на котором указывается порядковый номер книги и общее количество отдельных книг, на которые разделен список избирателей (Приложение № 3.2).

Каждая книга должна быть сброшюрована (прошита), что подтверждается печатью УИК и подписью ее председателя на обороте последнего листа книги на месте скрепления.

Часть списка избирателей, содержащая сведения об избирателях, представленные командиром воинской части, формируется в отдельную книгу (книги). При этом сведения об избирателях разных воинских частей должны формироваться, как правило, в разные книги.

В этом случае первый и последний лист списка избирателей не брошюруются, а хранятся отдельно секретарем УИК.

Если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен быть после подписания также сброшюрован (прошит), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на обороте последнего листа списка на месте скрепления. В этом случае не брошюруется и хранится отдельно только последний лист списка избирателей.
3.4. Работа с избирательными бюллетенями

Члены УИК, определенные решением УИК, подготавливают все избирательные бюллетени ко дню голосования: проводят пересчет избирательных бюллетеней.

На лицевой стороне всех избирательных бюллетеней, полученных УИК, в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, и заверяются печатью УИК.

Председатель УИК должен организовать работу по подготовке избирательных бюллетеней таким образом, чтобы исключить ситуации, связанные с порчей избирательных бюллетеней.

Для оптимизации работы УИК в день голосования председателю УИК целесообразно заранее разложить подготовленные к выдаче избирателям бюллетени в пачки в зависимости от числа зарегистрированных на избирательном участке избирателей (например, по 10, 50 или 100 бюллетеней).
Секретарь УИК сверяет данные о числе бюллетеней с данными актов о получении избирательных бюллетеней из ТИК.
Если в результате сверки обнаруживаются утрата бюллетеней или бюллетени, неучтенные при получении, об этом информируется соответствующая ТИК, составляется акт.

В случае аннулирования либо отмены регистрации кандидатов, списков кандидатов по указанию вышестоящей избирательной комиссии шариковой ручкой вносятся изменения в избирательные бюллетени (Приложение № 3.3).

4. РАБОТА УИК В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ
4.1. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования

Время голосования - с 8 до 20 часов по местному времени.

Лицам, указанным в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, доступ в помещения для голосования должен быть обеспечен не менее чем за один час до начала голосования.

С указанного времени в помещении для голосования: 

- приступают к работе все члены УИК с правом решающего голоса;

- могут находиться члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ.
В день голосования до начала времени голосования:

- председатель УИК открывает помещение для голосования для членов УИК с правом решающего и правом совещательного голоса, наблюдателей, иных лиц, указанных в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, проверяет готовность технологического оборудования;

- заместитель председателя УИК проверяет наличие документов, которые должны быть в помещении для голосования, в том числе на информационном стенде (информационных стендах) или под ним, обеспечивает размещение увеличенных форм протоколов УИК об итогах голосования, вносит в каждую из увеличенных форм протокола: номер избирательного участка, адрес помещения для голосования, проверяет актуальность внесенных данных (вносит данные) о кандидатах и списках кандидатов;

- секретарь УИК вносит в соответствующий список сведения о членах УИК с правом совещательного голоса, наблюдателях, иных лицах, указанных в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, присутствующих в помещении для голосования. 

Перед внесением в список сведений о представителях СМИ проверяется оформленное в установленном порядке удостоверение об аккредитации (Приложение № 4.1).

Перед внесением сведений о наблюдателях проверяется наличие сведений о них в поступившем из ТИК списке наблюдателей, назначенных в УИК политическими партиями и зарегистрированными кандидатами. Дата и время представления наблюдателем направления отмечается в соответствующей графе поступившего из ТИК списка наблюдателей. 

В случае отсутствия в поступившем из ТИК списке наблюдателей, назначенных в УИК политическими партиями и зарегистрированными кандидатами, сведений о лице, прибывшем на избирательный участок и предъявившим направление наблюдателя, председатель УИК сообщает об этом в ТИК. 

После проверки соответствующих списков в ТИК и подтверждения информации об отсутствии сведений о нем в списках – указанное лицо не допускается в помещение для голосования для осуществления полномочий, установленных статьей 30 Федерального закона № 67-ФЗ;
- председатель УИК организует работу по опечатыванию членами УИК пустых стационарных и переносных ящиков для голосования;

- председатель УИК или по его поручению секретарь УИК передает членам УИК, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, список избирателей или отдельные книги списка избирателей, а также избирательные бюллетени по ведомости под подпись;

- секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период заявления (устные обращения) избирателей о возможности проголосовать вне помещения для голосования в Реестре заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

- секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период жалобы (заявления) на нарушения избирательного законодательства. 
4.1.1. Взаимодействие УИК с наблюдателями, представителями СМИ, иными лицами, имеющими право присутствовать в помещении для голосования, в день голосования

С момента начала работы УИК в день голосования и до получения сообщения вышестоящей ТИК о принятии протокола об итогах голосования, а также при повторном подсчете голосов избирателей на избирательных участках вправе присутствовать наблюдатели, представители СМИ, имеющие аккредитационное удостоверение, выданное Избирательной комиссией Кемеровской области.

Также в помещении для голосования имеют право присутствовать: 

- члены вышестоящих избирательных комиссий, в том числе с правом совещательного голоса, 

- работники аппаратов вышестоящих избирательных комиссий, а также одно из лиц, представляющих интересы зарегистрированного кандидата (сам кандидат, или его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, или его доверенное лицо), 

- одно из лиц, представляющих интересы политической партии, зарегистрировавшей список кандидатов (кандидат из указанного списка, или уполномоченный представитель, либо доверенное лицо политической партии).

Вышеперечисленным лицам доступ в помещение для голосования должен быть обеспечен не менее чем за один час до начала голосования.

Вышеперечисленные лица вправе осуществлять наблюдение как непрерывно, так и в свободно выбираемые ими промежутки времени в течение указанного периода.

Также интересы зарегистрированных кандидатов, политических партий, зарегистрировавших списки кандидатов, представляют в УИК назначенные ими члены УИК с правом совещательного голоса.
Образцы удостоверений, нагрудных знаков приведены в Приложении № 4.2.
Председатель УИК обязан обеспечить открытость и гласность деятельности комиссии, разъяснять избирателям порядок реализации их активного избирательного права, а лицам, присутствующим при голосовании и подсчете голосов избирателей – порядок и смысл всех действий, выполняемых УИК.

4.1.2. Наблюдатели

Список наблюдателей, которые назначены в соответствующую УИК, данная УИК получает из вышестоящей ТИК.

Для осуществления работы наблюдатель из указанного списка должен представить в УИК направление в письменной форме (Приложение № 4.3).

Направление представляется в день, предшествующий дню голосования, либо непосредственно в день голосования.

Направление подписывается уполномоченным представителем политической партии, зарегистрировавшей единый областной список кандидатов (с проставлением печати), либо кандидатом, зарегистрированным по соответствующему одномандатному избирательному округу, или его доверенным лицом.

В направлении указываются фамилия, имя и отчество наблюдателя, адрес его места жительства, номер избирательного участка, наименование избирательной комиссии, в которую он направляется, а также делается запись об отсутствии ограничений, предусмотренных частью 4 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ. Указание каких-либо дополнительных сведений о наблюдателе, а в случае направления наблюдателя кандидатом, его доверенным лицом и проставление печати не требуются.

Направление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. Политическая партия, зарегистрировавшая единый список кандидатов, кандидат, зарегистрированный по соответствующему одномандатному избирательному округу, могут назначить в каждую УИК не более двух наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение в помещении для голосования

Наблюдатель вправе носить нагрудный знак, не носящий признаков предвыборной агитации. Форма знака утверждена Избирательной комиссией Кемеровской области (Приложение № 4.4).

4.1.3. Места расположения наблюдателей

1. При проведении голосования:

Главным в помещении для голосования является избиратель, а УИК уполномочена законом создать все условия для его свободного волеизъявления и обеспечения тайны голосования.

В связи с этим решением УИК целесообразно определить места для расположения наблюдателей, с тем чтобы места выдачи бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования, технические средства подсчета голосов при их использовании одновременно находились в поле зрения членов УИК, наблюдателей:

2. При подсчете голосов:

Следует учитывать, что наблюдать за подсчетом голосов избирателей наблюдатель вправе на расстоянии и в условиях, которые обеспечивали бы ему возможность видеть содержащиеся в избирательных бюллетенях отметки избирателей. Таким образом, целесообразно расположить наблюдателей на расстоянии не более 2–2,5 метров от места сортировки  избирательных  бюллетеней.

При этом в ходе оглашения содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей члены УИК представляют избирательные бюллетени для визуального контроля всем присутствующим. Рекомендованное время, в течение которого должна фиксироваться отметка в бюллетене – не менее одной секунды.

Также следует помнить, что подсчет рассортированных бюллетеней установленной формы в каждой пачке производится отдельно по каждому кандидату (списку кандидатов). При этом бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному из одной части пачки в другую таким образом, чтобы лица, присутствующие при подсчете, могли увидеть отметку избирателя в каждом бюллетене. Одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается.

Помните, что в соответствии с законом наблюдатель также вправе:

1) знакомиться со списком избирателей, реестром заявлений (устных обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

2) присутствовать при голосовании вне помещения для голосования;

3) наблюдать за подсчетом числа избирателей, внесенных в список избирателей, избирательных бюллетеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней;

4) обращаться с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосования к председателю УИК, а в случае его отсутствия – к лицу, его замещающему;

5) знакомиться с протоколами УИК, с документами, приложенными к протоколам об итогах голосования, получать от УИК заверенные копии указанных протоколов;

6) обжаловать решения и действия (бездействие) УИК в непосредственно вышестоящую избирательную комиссию или в суд;

7) присутствовать при повторном подсчете голосов избирателей в УИК;

8) осуществлять в помещении для голосования (с того места, которое определено председателем УИК) фото- и (или) видеосъемку, предварительно уведомив об этом председателя, заместителя председателя или секретаря УИК.

Для ознакомления с перечисленными выше документами наблюдатель вправе подойти к тому месту, где они располагаются: столы председателя, секретаря УИК, членов УИК, выдающих избирательные бюллетени и работающих со списками избирателей, другими избирательными документами. ЦИК России рекомендует наблюдателям, представителям СМИ обращаться к председателю, заместителю председателя, секретарю УИК в те периоды времени, когда они свободны от выполнения таких обязанностей, как работа с избирателями, проведение заседаний, сообщение в вышестоящую избирательную комиссию информации об открытии избирательного участка, о ходе голосования (на 8.00, 10.00, 12.00, 15.00 и 18.00 по местному времени), решение оперативных вопросов организации голосования, например, подготовка выписок из реестра для голосования вне помещения для голосования, оформление различных актов, внесение предусмотренных законом отметок в список избирателей. Вместе с тем, в случае если наблюдатель становится свидетелем правонарушения или преступления, следует обратиться к председателю УИК или представителю полиции незамедлительно.

Следует учитывать, что председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для всех присутствующих в помещении для голосования. В отсутствие председателя УИК его полномочия исполняет заместитель председателя УИК, а в отсутствие заместителя председателя УИК – секретарь или иной член УИК с правом решающего голоса, уполномоченный ею.

Наблюдатель не вправе:

1) выдавать избирателям избирательные бюллетени;

2) расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избирательного  бюллетеня;

3) заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, избирательный бюллетень;

4) совершать действия, нарушающие тайну голосования;

5) принимать непосредственное участие в подсчете избирательных бюллетеней, проводимом членами избирательной комиссии с правом решающего голоса;

6) совершать действия, препятствующие  работе  избирательной  комиссии;

7) проводить предвыборную агитацию среди избирателей;

8) участвовать в  принятии решений избирательной комиссией.

4.1.4. Представители СМИ

Представители СМИ, аккредитованные в соответствии с порядком, установленным ЦИК России, вправе:

- находиться в помещении для голосования в день голосования;

- присутствовать при подсчете голосов избирателей;

- присутствовать на заседании УИК при установлении ею итогов голосования; 

- производить фото- и видеосъемку в помещении для голосования, предварительно уведомив об этом председателя, заместителя председателя или секретаря соответствующей  избирательной комиссии;

- знакомиться с протоколами УИК об итогах голосования, в том числе составляемыми повторно;

- получать от УИК заверенные копии протоколов УИК об итогах голосования.

Необходимо соблюдать следующие правила проведения фото- и видеосъемки в помещении для голосования:

1) Проведение фото- и видеосъемки в помещении для голосования не должно нарушать тайну голосования и должно исключать возможность контроля за волеизъявлением избирателей. Поэтому запрещается вести фото- и (или) видеосъемку в местах, предназначенных для заполнения бюллетеней, фото- и (или) видеосъемку заполненных бюллетеней до начала подсчета голосов.

2) Фото- и (или) видеосъемка граждан в помещении для голосования должна осуществляться с соблюдением положений статьи 1521 Гражданского кодекса Российской Федерации, то есть с учетом возможности обнародования и дальнейшего использования изображений физического лица только с его согласия, если изображение этого физического лица является основным элементом фотокадра (видеоряда).

3) Фото- и (или) видеосъемка работы членов избирательной комиссии со списком избирателей должна осуществляться таким образом, чтобы сохранялась конфиденциальность персональных данных, которые в нем содержатся.

4) При получении информации от граждан представитель СМИ обязан ставить их в известность о проведении видеозаписи, кино- и фотосъемки (п. 6 ст. 49 Закона
 «О средствах массовой информации»).
5) При осуществлении наблюдения за организацией голосования вне помещения для голосования следует получить разрешение избирателя на проведение фото- и видеосъемки в его доме (квартире).

4.1.5. Члены вышестоящих избирательных комиссий, работники их аппаратов, зарегистрированный кандидат (или его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, или его доверенное лицо), лицо, представляющее политическую партию, зарегистрировавшую список кандидатов (кандидат из указанного списка, или уполномоченный представитель, или доверенное лицо политической партии)

Присутствие вышеуказанных лиц в помещении для голосования, как правило, осуществляется в целях контроля либо связано со сложными ситуациями, напрямую затрагивающими интересы кандидата, политической  партии.

В таких случаях председателю УИК следует внимательно выслушать все поставленные указанными выше лицами вопросы, дать на них ответы, при необходимости обеспечить коллегиальное рассмотрение УИК поступивших от указанных лиц жалоб (обращений), в случае выявления нарушений закона принять срочные меры по их устранению и восстановлению нарушенных прав избирателей, иных участников избирательного процесса, привлечению к ответственности виновных лиц (в том числе путем обращения в правоохранительные органы).

Вместе с тем, указанные лица вправе осуществлять обычные функции наблюдения за организацией голосования и подсчетом голосов избирателей, получать заверенные копии протоколов УИК об итогах голосования.

4.1.6. Члены УИК с правом совещательного голоса

Член УИК с правом совещательного голоса обладает равными правами с членом УИК с правом решающего голоса, за исключением права:

а) выдавать и подписывать бюллетени; 

б) участвовать в сортировке, подсчете и погашении бюллетеней;

в) составлять протокол об итогах голосования;

г) участвовать в голосовании при принятии решения по вопросу, отнесенному к компетенции УИК, и подписывать решения УИК;

д) составлять протоколы об административных правонарушениях.

В ходе дня голосования и при подсчете голосов избирателей член УИК с правом совещательного голоса по существу выполняет функции, сходные с функциями   наблюдателя, вместе с тем пользуясь дополнительными правами, имеющимися у него в силу его статуса: участие в заседаниях УИК, право получения заверенных копий не только протоколов УИК, но и иных избирательных документов (за исключением бюллетеней, списков избирателей, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законом).

По требованию наблюдателя, представителя СМИ, иных вышеперечисленных лиц, присутствующих при подсчете голосов избирателей, после подписания протоколов УИК об итогах голосования (в том числе составленных повторно) УИК обязана изготовить и выдать им заверенные копии протоколов.

При этом:

- заверение копий протоколов и иных документов УИК производится председателем, заместителем председателя, или секретарем УИК. При этом лицо, заверяющее копию документа, на указанной копии делает запись: «Верно» или «Копия верна», расписывается, указывает свои фамилию и инициалы, дату и время заверения копии и проставляет печать соответствующей  комиссии;

- если протокол составлен в электронном виде, его копия изготавливается путем распечатки протокола на бумажном носителе и заверяется в установленном законом порядке;

- выдаваемые заверенные копии протоколов нумеруются;

- УИК отмечает факт выдачи заверенной копии каждого протокола в соответствующем реестре с указанием номера выданной копии, даты и времени выдачи;

- получившее заверенную копию протокола лицо расписывается в вышеуказанном реестре;

- в случае если копия протокола изготавливается без применения копировальной техники, указание в копии протокола фамилий, имен и отчеств членов УИК и проставление их подписей не требуются.

4.1.7. Основания и порядок удаления наблюдателей,
представителей СМИ из помещения для голосования

Член УИК немедленно отстраняется от участия в ее работе, а наблюдатель и иные лица удаляются из помещения для голосования, если они нарушают законодательство Российской Федерации о выборах и референдумах и факт такого нарушения установлен в судебном порядке.

Подать административный иск об установлении факта соответствующим лицом нарушения законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах в районный суд вправе УИК или ее председатель, вышестоящая избирательная комиссия или ее председатель, прокурор. В иске должно быть указано, какие именно нормы законодательства о выборах и референдумах нарушил административный ответчик.

Административный ответчик (член УИК, наблюдатель, иное лицо) должны быть уведомлены о факте подачи иска и о месте и времени его рассмотрения судом.

Являющиеся административным ответчиком член УИК, наблюдатель, иное лицо самостоятельно решают, имеется ли необходимость их присутствия в зале суда при рассмотрении  административного иска.

Решение суда об установлении факта нарушения лицом, присутствующим в помещении для голосования, законодательства Российской Федерации о выборах, влекущего отстранение от работы или удаление нарушителя из помещения для голосования, вступившее в силу либо обращенное к немедленному исполнению, обязаны исполнить сотрудник полиции или судебный пристав.
4.1.8. Список документов, которые должны быть в помещении для голосования, в том числе на информационном стенде (информационных стендах) или под ним

На информационном стенде (информационных стендах) или под ним размещаются:

	1
	Образцы заполненных избирательных бюллетеней с порядком их заполнения

	2
	Информационные материалы о зарегистрированных кандидатах, единых областных  списках кандидатов, избирательных объединениях, выдвинувших единые областные списки кандидатов

	3
	Сведения из реестров избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, в формате: имя, отчество и первая буква фамилии.

	4
	Число избирателей включенных в список избирателей на данном участке 

	5
	Число избирателей исключенных из списка избирателей в связи с подачей заявления на ином участке, в том числе специальных заявлений

	6
	Число избирателей подавших заявления на данном участке

	7
	Материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с применением рельефно-точечного шрифта Брайля (в случае необходимости, по решению Избирательной комиссии Кемеровской области)


Также на информационном стенде (информационных стендах) целесообразно разместить:

	8
	Информацию о составе УИК

	9
	Описание границ избирательного участка

	10
	Список номеров телефонов ТИК, Избирательной комиссии Кемеровской области, соответствующих органов прокуратуры, суда, органов МВД, пожарной охраны, скорой  медицинской помощи


Также в помещении для голосования в месте, удобном для обозрения избирателей, должны быть размещены:

	11
	Информационный материал, содержащий извлечения из УК РФ и КоАП РФ в части, касающейся уголовной и административной ответственности за нарушение избирательного  законодательства

	12
	Увеличенная форма протокола УИК по единому областному избирательному округу на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области

	13
	Увеличенная форма протокола УИК по единому областному избирательному округу по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва

	14
	Увеличенная форма протокола УИК по одномандатному избирательному округу по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва


4.2. Начало работы УИК в день голосования
Лицам, указанным в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, доступ в помещения для голосования должен быть обеспечен не менее чем за один час до начала голосования.

С указанного времени в помещении для голосования: приступают к работе все члены УИК с правом решающего голоса;

могут находиться члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ.
В целях обеспечения открытости и гласности в действиях УИК председатель УИК, при организации предусмотренных законом избирательных действий – поясняет действия УИК присутствующим.

Следует учитывать, что в соответствии с пунктом 12 статьи 64 Федерального закона № 67-ФЗ член УИК немедленно отстраняется от участия  в ее работе, а наблюдатель и иные лица удаляются из помещения для голосования, если они нарушают законодательство Российской Федерации о выборах и факт такого нарушения установлен в судебном порядке. Исполнение соответствующего судебного решения обеспечивают правоохранительные органы. Правоохранительные органы также обеспечивают в соответствии с федеральными законами безопасность граждан и общественный порядок в помещении для голосования и на территории избирательного участка.

	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	Информирование присутствующих о количестве избирателей, внесенных в список избирателей, количестве полученных избирательных бюллетеней, о наличии заявлений с просьбой о проведении голосования вне помещения для голосования. 
	Уважаемые присутствующие!

Участковая избирательная комиссия приступает к работе.

На настоящий момент в список избирателей по единому областному избирательному округу внесено ______избирателей.

Исключено _____ избирателей из списка избирателей в связи с подачей заявления на ином участке, в том числе специальных заявлений.

_____ избирателей, подали заявления на данном участке.

Число избирательных бюллетеней, полученных УИК: 

по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области _____, 

по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва

по одномандатному избирательному округу:______ ,

по единому областному избирательному округу: ______

в УИК поступило _____заявлений с просьбой о проведении голосования вне помещения для голосования.


	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	Предъявление к осмотру членам УИК, присутствующим лицам, указанным в  пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, пустых стационарных и переносных ящиков для голосования, которые вслед за этим опечатываются (опломбируются)
	Уважаемый заместитель председателя УИК!

Прошу обеспечить предъявление всем присутствующим и опечатывание пустых стационарных и переносных ящиков для голосования!

Уважаемые присутствующие!

Предъявляется и опечатывается стационарный ящик № 1;

 № 2;

…

Предъявляется и опечатывается переносной ящик № 1;

№ 2;

…

Уважаемые присутствующие!

Опечатаны все стационарные и переносные ящики для голосования.

	Передача членам УИК, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, списка избирателей, отдельных книг списка избирателей, а также избирательных бюллетеней по ведомости под подпись
	Уважаемый секретарь УИК!

Прошу передать членам УИК с правом решающего голоса, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, список избирателей, отдельные книги списка избирателей, а также избирательные бюллетени.

Уважаемые члены УИК!

Прошу получить указанные документы и расписаться в их получении, обеспечить хранение выданных вам бюллетеней. Происходит передача списка избирателей, отдельных книг списка избирателей членам УИК.

Уважаемые присутствующие!

Предлагаю убедиться, что список (книги) прошит (прошиты), на его обратной стороне (их обратных сторонах) проставлена печать УИК.

	Готовность к открытию помещения для голосования избирателей
	Уважаемые присутствующие!

Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу голосования, завершены.

В 8.00 помещение для голосования будет открыто для избирателей.

Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц прошу занять свои места.


4.3. Организация голосования в день голосования в помещении для голосования

В день голосования до момента открытия помещения для голосования для избирателей председатель УИК объявляет:

	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	Открытие помещения для голосования избирателей
	Уважаемые присутствующие!

Наступает время начала голосования.

Число избирателей, включенных в список избирателей на данном участке согласно данным списка избирателей ____ человек.

Число избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения согласно Реестру избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей ______ человек.

Число избирателей исключенных из списка избирателей в связи с оформлением специальных заявлений, согласно отметкам в графе «Особые отметки» списка избирателей ______ человек.

Число избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения согласно Реестру избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей, по месту нахождения ______ человек.

Заместителя председателя УИК прошу открыть помещение для голосования.

Уважаемые избиратели!

Приглашаю вас получить избирательные бюллетени и приступить к голосованию.

Секретаря УИК прошу сообщить об открытии участка в ТИК.


После открытия помещения для голосования для избирателей:

- председатель УИК обеспечивает организацию голосования на избирательном участке;

- членами УИК с правом решающего голоса выдаются избирательные бюллетени гражданам, обладающим активным избирательным правом и включенным в список избирателей на данном избирательном участке;

- обеспечивается постоянный контроль за надлежащим состоянием технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования), информационного стенда. Целесообразно, чтобы как минимум один из членов УИК постоянно наблюдал за стационарными ящиками для голосования и сохранностью переносных ящиков для голосования;

- обеспечивается контроль за тем, чтобы избиратели не выносили выданные им избирательные бюллетени из помещения для голосования;

- в случае выявления попытки избирателя вынести избирательный бюллетень из помещения для голосования член УИК должен убедить избирателя в необходимости исполнить положения Федерального закона № 67-ФЗ о порядке голосования и разъяснить ему возможные последствия указанных действий, если их целью является передача бюллетеня другим лицам, а именно – возможность классификации данных действий как фальсификацию итогов голосования, что влечет за собой уголовную ответственность в соответствии с законодательством. Об этой ситуации должен быть проинформирован председатель УИК, который отвечает за соблюдение порядка в помещении для голосования;
‑ производится дополнительное включение избирателей в список избирателей при наличии на то оснований;

- до 14.00 принимаются и регистрируются в реестре заявления (устные обращения) избирателей о голосовании вне помещения для голосования;

- утверждаются маршруты, готовятся документы, переносные ящики для голосования, осуществляются иные действия для подготовки выезда (выхода) членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне помещения для голосования;

- осуществляется контроль за соблюдением запрета на проведение агитации в день голосования, в том числе в помещении для голосования;

- секретарь УИК непосредственно после начала голосования сообщает в вышестоящую ТИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, включенных в список избирателей (по единому областному избирательному округу);

- секретарь УИК на основании сведений членов УИК с правом решающего голоса, выдающих избирателям бюллетени, осуществляет оперативный подсчет числа избирателей, принявших участие в выборах (по единому областному избирательному округу), подсчет числа избирателей, включенных в список избирателей на отчетное время, периодическую передачу информации об этом в вышестоящую ТИК по состоянию на 10.00, 12.00, 15.00 и 18.00 по местному времени.

Организация голосования в помещении для голосования и вне помещения для голосования производится в присутствии наблюдателей, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ.

После этого секретарь УИК или по поручению председателя УИК иной член комиссии с правом решающего голоса проводит регистрацию вновь прибывающих указанных лиц, а также отмечает время их убытия из помещения для голосования.

В ходе дня голосования могут возникнуть вопросы, требующие коллегиального рассмотрения на заседании УИК, в том числе в случае поступления в УИК жалобы (заявления) о нарушении закона.

В связи с этим при первом появлении необходимости проведения заседания следует организовать и объявить открытым заседание УИК по вопросу «О работе УИК избирательного участка № в день голосования»
4.3.1. Обеспечение голосования избирателей, а также избирателей, по каким-либо причинам не включенных в список избирателей, но имеющих на это право

Избирательные бюллетени могут быть выданы в данном случае только гражданину, чье место жительства расположено в пределах избирательного участка или гражданину предъявившему специальное заявление.
Такой гражданин для включения в список избирателей предъявляет:

- паспорт;

- либо документ, заменяющий паспорт гражданина, в котором указан адрес места  жительства избирателя:

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта (Приложение № 4.5);

- справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания, под стражей подозреваемых и обвиняемых (Приложение № 4.6);
- специальное заявление о включении избирателя в список избирателей.

УИК включает избирателя в список избирателей, устраняет ошибку либо неточность в списке избирателей по письменному заявлению избирателя и предъявлении паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства на территории избирательного участка. 

При этом УИК должна проверить, что  избиратель:

· не включен в список избирателей на другом избирательном участке (по отметке в списке избирателей «Включен в список избирателей на избирательном участке №»);

· не признан судом недееспособным;

· не снят с регистрационного учета по месту жительства.

Для уточнения списка избирателей и указанных в заявлении избирателя сведений УИК, при необходимости, обращается в соответствующую ТИК. ТИК, при необходимости, уточняет данные сведения в уполномоченных органах.

В вышеперечисленных случаях включение избирателя в список избирателей осуществляется секретарем УИК либо иным членом УИК, которому поручено вести дополнительные вкладные листы списка избирателей.

Избиратель, прибывший в день голосования в помещение для голосования для голосования по специальному заявлению, и предъявивший специальное заявление включается в список избирателей данного избирательного участка в специально выделенные отдельные вкладные листы списка избирателей. Специальное заявление изымается у избирателя, отрывная часть наклеенной на специальное заявление марки наклеивается в список избирателей в графу «Особые отметки» в строке, в которой включены сведения об указанном избирателе.
Член УИК, включивший указанного избирателя в список избирателей, объявляет об этом присутствующим в помещении для голосования.
4.3.2. Организация голосования вне помещения для голосования

УИК обеспечивает возможность участия в голосовании вне помещения для голосования следующим избирателям, включенным в список избирателей на данном избирательном участке и обратившимся в УИК с заявлениями (устными обращениями) о возможности проголосовать вне помещения для голосования:

- избирателям, которые не могут самостоятельно по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) прибыть в помещение для голосования;

- избирателям, которые находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых.

Указанные избиратели могут подать в УИК заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (обратиться в УИК устно) с 30 августа 2018 года до 14.00
9 сентября 2018 года.

Избиратель может обратиться в УИК лично, в том числе по телефону, либо передать заявление через посредство любого лица.

Заявление либо устное обращение непосредственно в день его подачи в комиссию регистрируется в специальном реестре, который по окончании голосования хранится вместе со списком избирателей.
До регистрации заявления (устного обращения) следует разъяснить избирателю (иному лицу, передающему обращение избирателя), что проголосовать вне помещения для голосования возможно только при наличии уважительной причины (состояние здоровья, инвалидность), а также в случае нахождения избирателя в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых. Причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования, должна быть указана в его заявлении (устном обращении) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.

УИК вправе признать неуважительной причину, по которой избиратель не может самостоятельно прибыть в помещение для голосования, и на этом основании отказать избирателю в проведении голосования вне помещения для голосования. О принятом на заседании коллегиальном решении УИК об отказе в проведении такого голосования комиссия немедленно извещает избирателя.

Заявление (устное обращение), поступившее позднее чем за шесть часов до окончания времени голосования, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель либо лицо, оказавшее содействие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия заявления (устного обращения).

Председатель УИК обязан объявить о том, что члены УИК будут проводить голосование вне помещения для голосования, не позднее чем за 30 минут до каждого предстоящего выезда (выхода) для проведения такого голосования, а также предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям присутствовать при его проведении:
Примерный текст объявления председателя УИК

Уважаемые присутствующие!

В УИК поступило ____ заявлений (устных обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования. Указанные заявления (устные обращения) внесены в Реестр.

Обращаю внимание наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, что согласно части 14 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ при проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели.

При этом УИК должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными зарегистрированными кандидатами, политическими партиями. При этом лицами, назначенными разными зарегистрированными кандидатами, политическими партиями, не признаются члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные кандидатом, выдвинутым избирательным объединением, и члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные этим избирательным объединением.

Для обеспечения голосования вне помещения для голосования будет использоваться ____ (количество) переносных ящика для голосования:

ящик № 1:

ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса 
;

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование,– 
.

Выезд (выход) с ящиком № 1 по указанным адресам состоится через 30 минут.

ящик № 2:

ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса 
;

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование,– 
.

Выезд (выход) с ящиком № 2 по указанным адресам состоится через
 ______ минут.

Прошу наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, желающих выйти (выехать) для наблюдения за голосованием вне помещения для голосования по указанным адресам, подойти к соответствующим ответственным членам УИК.

Информирую, что если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, назначенных разными кандидатами, политическими партиями, голосование вне помещения для голосования сможет провести один член УИК с правом решающего голоса.

Если желающих выйти (выехать) не будет, с ящиком № 1 дополнительно поедет член УИК с правом решающего голоса 
, с ящиком № 2 – член УИК с правом решающего голоса 
.

Уважаемые присутствующие!

Информирую вас, что в соответствии с частью 9 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ в список избирателей необходимо внести отметки о том, что к соответствующим избирателям выехали (вышли) члены  УИК.

Прошу секретаря УИК подготовить выписки из реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования и на их основании внести соответствующие отметки в список избирателей.

Члены УИК, выезжающие по заявлениям (устным обращениям), получают бюллетени, общее число которых не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений) (но не менее двух бюллетеней), и расписываются в их получении.

Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе:

- предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования;

- необходимое количество бюллетеней установленной формы;

- Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования либо заверенную выписку из него;

- поступившие заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

- бланки заявления избирателя;

- необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем бюллетеня (бюллетеней) и проставления необходимых записей в заявлении избирателя, составления иных документов, при необходимости;

- чистые листы бумаги для составления, в случае необходимости, актов о ситуациях, препятствующих проведению голосования вне помещения для голосования.

При проведении голосования вне помещения для голосования УИК должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам УИК с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными кандидатами, политическими партиями. Если с переносным ящиком для голосования изъявляют желание выехать более двух наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, то председатель УИК обязан проинформировать их о вышеизложенной обязанности УИК, установленной частью 14 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ.

Если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными политическими партиями, голосование вне помещения для голосования может проводить один член УИК с правом решающего голоса.

Непосредственно перед выездом (выходом) членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования в список избирателей вносится отметка о том, что к соответствующему избирателю выехали (вышли) члены УИК, следующего содержания: «вне помещения для голосования».

Если избиратель, от которого поступило заявление (устное обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после направления к нему членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования, соответствующий член УИК не вправе выдать данному избирателю в помещении для голосования бюллетень до возвращения членов УИК, выезжавших по заявлению (устному обращению) данного избирателя, и установления факта, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования.

По окончании голосования с использованием каждого переносного ящика для голосования и возвращении в помещение для голосования члены УИК, проводившие голосование, составляют Акт о проведении голосования вне помещения для голосования (Приложение № 4.7, 4.7.1), отмечая в нем в том числе присутствие при проведении голосования наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса.

Члены УИК также на основании заявлений избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования, с отметками о получении избирательных бюллетеней вносят в список избирателей серию и номер паспорта или заменяющего паспорт документа избирателя, в соответствующих графах списка избирателей после слов «Вне помещения для голосования» вносят слово «проголосовал», а также ставят свои подписи.

Если был выдан бюллетень взамен испорченного, в графе «Особые отметки» списка избирателей в строке против фамилии данного избирателя делается отметка «Выдан бюллетень взамен испорченного».

Если в ходе проведения голосования вне помещения для голосования избирателю, по его просьбе, оказывалась помощь другим избирателем, то запись об этом с соответствующими данными лица, который оказывал помощь избирателю, должна быть отражена в заявлении избирателя о голосовании вне помещения для голосования. Информация об оказании помощи избирателю другим избирателем отражается в акте, который составляется членами УИК после завершения голосования вне помещения для голосования.

5. ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, СОСТАВЛЕНИЕ ПРОТОКОЛОВ УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ, ИТОГОВОЕ ЗАСЕДАНИЕ УИК, ВЫДАЧА КОПИЙ ПРОТОКОЛОВ УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ
После завершения голосования в помещении для голосования уточняется правомочность присутствия в помещении для голосования лиц, оставшихся после выхода из помещения для голосования избирателей, которые голосовали последними, в том числе наличие их регистрации в соответствующем списке присутствующих лиц.

Уточняются действия представителя полиции, который дежурит в помещении для голосования, в частности о предоставлении возможности входа в помещение для голосования, где начинается подсчет голосов избирателей, наблюдателям, членам УИК с правом совещательного голоса и иным лицам, указанным в статье 30 Федерального закона 67-ФЗ.

Обеспечивается, при необходимости, перестановка столов в помещении для голосования.

5.1. Основы подсчета голосов избирателей

При подсчете голосов избирателей члену УИК следует:

- вернуть секретарю УИК неиспользованные избирательные бюллетеней по ведомости;
- максимально внимательно проводить подсчет по соответствующим строкам и графам списка избирателей в соответствии с содержащимися в нем указаниями;
- не вскрывать стационарные ящики для голосования до подсчета бюллетеней (не голосов!) во всех переносных ящиках для голосования;
- учитывать, что сортировка бюллетеней по поданным голосам проводится после смешивания бюллетеней из переносных ящиков для голосования с бюллетенями из стационарных ящиков для голосования;
- при сортировке бюллетеней сначала рассортировать бюллетени по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, затем по одномандатному и единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, а при совмещенных выборах – также и иным видам и уровням выборов;
- при сортировке бюллетеней одного вида следует оглашать содержащиеся в них отметки избирателей, представлять избирательные бюллетени для визуального контроля всем присутствующим, сортировать по поданным голосам, отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы, недействительные избирательные бюллетени, а также избирательные бюллетени, вызвавшие сомнения в волеизъявлении избирателя. Одновременное оглашение содержания двух и более избирательных бюллетеней не допускается.
5.2. Примерный текст комментариев председателя УИК 

к действиям УИК по подсчету голосов избирателей
	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	1. В 20.00 объявляет присутствующим о завершении времени голосования и о том, что проголосовать могут только те избиратели, которые уже находятся в помещении для голосования
	Уважаемые присутствующие!

Сейчас 20 часов 00 минут. Время голосования завершилось в соответствии с законами Кемеровской области о выборах. Проголосовать могут только те избиратели, которые находятся в помещении для голосования

	2. Поручает секретарю УИК обеспечить прием неиспользованных избирательных бюллетеней от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям. Возврат бюллетеней осуществляется по ведомости, в которой расписывается каждый член УИК, возвращающий неиспользованные бюллетени
	Уважаемый секретарь УИК!

Прошу Вас получить неиспользованные избирательные бюллетени от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям

	3. Объявляет присутствующим общий порядок подсчета голосов избирателей
	В соответствии с законами Кемеровской области «О выборах Губернатора Кемеровской области», «О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области» после завершения голосования избирателей УИК проводит подсчет голосов избирателей.

Весь процесс подсчета голосов можно условно разделить на несколько этапов:

1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней;

2) работа со списком избирателей;

3) подсчет избирательных бюллетеней установленной  формы, которые содержались в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику), отдельно по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и единому областному избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (при совмещении выборов – также по соответствующим видам бюллетеней для голосования);

4) вскрытие стационарных ящиков для голосования, распределение избирательных бюллетеней по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и единому областному избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (при совмещении выборов – также по соответствующим видам бюллетеней для голосования);

5) 
сортировка избирательных бюллетеней, подсчет голосов избирателей по избирательным бюллетеням и заполнение строк протоколов об итогах голосования, увеличенных форм протоколов, проверка контрольных соотношений. УИК производит подсчеты по избирательным бюллетеням для голосования в следующей очередности: сначала по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, затем – по одномандатному избирательному округу и единому областному избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва (при совмещении выборов – также по соответствующим видам бюллетеней для голосования);

6) проведение итогового заседания УИК, на котором рассматриваются обращения, подписываются протоколы УИК об итогах голосования (Приложение № 5.1), выдаются копии первого экземпляра протоколов УИК об итогах голосования;

7) представление первого экземпляра протоколов УИК об итогах голосования в ТИК, осуществление действий по сдаче протоколов УИК, включая ввод данных протоколов УИК об итогах голосования в ГАС «Выборы».

При проведении подсчета голосов и составлении протоколов УИК об итогах голосования применяется технология изготовления протоколов УИК с машиночитаемым кодом в соответствии с постановлением ЦИК России от 15 февраля 2017 года
№ 74/667-7. 

	4. После завершения процедуры передачи членами УИК секретарю УИК неиспользованных избирательных бюллетеней, председатель УИК объявляет присутствующим о проведении подсчета и погашения неиспользованных избирательных бюллетеней, заполнении строк 6 и 2 протоколов и их увеличенных форм
	Уважаемые присутствующие!

Начинается подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.

Уважаемый оператор СПО!

Прошу Вас подготовиться к внесению данных в протокол УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области
[вариант: Уважаемый секретарь УИК!

Прошу Вас подготовиться к внесению данных в протокол УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области*.]

* Текст в квадратных сносках применяется в случае, если применение технологии по каким-либо причинам не осуществляется.

Уважаемый заместитель председателя УИК!

Прошу Вас подойти к увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области – быть готовым вносить в них данные.

	
	Члены УИК!

Прошу взять пачки неиспользованных бюллетеней по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, пересчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла, сообщить общее количество, включая бюллетени, испорченные избирателями (если такие имелись).

Уважаемые присутствующие!

Согласно данным подсчета, количество неиспользованных бюллетеней по досрочным выборам  Губернатора Кемеровской области, составило ____ штук.

Прошу оператора СПО – внести данные в строку 6 протокола УИК об итогах голосования по досрочным выборам  Губернатора Кемеровской области  [Прошу секретаря УИК внести данные в строку 6 протокола УИК об итогах голосования по досрочным выборам  Губернатора Кемеровской области], заместителя председателя УИК – в увеличенную форму протокола.

Члены УИК!

Прошу взять пачки неиспользованных бюллетеней по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, пересчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла, сообщить общее количество, включая бюллетени, испорченные избирателями (если такие имелись).

Уважаемые присутствующие!

Согласно данным подсчета, количество неиспользованных бюллетеней по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов, составило ____ штук.

Прошу оператора СПО внести данные в строку 6 протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу [Прошу секретаря УИК внести данные в строку 6 протокола УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу], заместителя председателя УИК – в увеличенную форму протокола № 1.

Члены УИК!

Прошу взять пачки неиспользованных бюллетеней по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, пересчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла, сообщить общее количество, включая бюллетени, испорченные избирателями (если такие имелись).

Уважаемые присутствующие!

Согласно данным подсчета, количество неиспользованных бюллетеней по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва составило ____ штук.

Прошу оператора СПО внести данные в строку 6 протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу [Прошу секретаря УИК внести данные в строку 6 протокола УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу], заместителя председателя УИК – в увеличенную форму протокола № 2.

	
	Согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней УИК получила ___ бюллетеней по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области. Прошу занести эти данные в строку 2 протокола  УИК по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и его увеличенной формы.

Согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней, УИК получила ___ бюллетеней по  одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва. Прошу занести эти данные в строку 2 протокола № 1 УИК по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва и его увеличенной формы.

Согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней, УИК получила ___ бюллетеней по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва. Прошу занести эти данные в строку 2 протокола № 2 УИК по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва и его увеличенной формы.

	5. Затем председатель УИК объявляет присутствующим о начале работы со списками избирателей, проведении подсчетов по листам списков избирателей, заполнении строк 1, 3, 4 и 5 протоколов УИК об итогах голосования и их увеличенных форм
	Уважаемые присутствующие!

Начинается работа со списком избирателей. Члены УИК сейчас проводят подсчеты по каждому листу списка избирателей, затем эти данные будут ими оглашены, а затем суммированы секретарем УИК, оглашены, внесены на последний лист списка избирателей, в соответствующие строки протоколов об итогах голосования и их увеличенных форм.

	6. Председатель УИК оглашает подсчитанные (при работе со списками избирателей) данные, которые заносятся в строки 1, 4 и 5 протоколов и их увеличенных форм в следующей последовательности: сначала по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, затем по одномандатному избирательному округу (протокол № 1) и по единому областному избирательному округу (протокол № 2) на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области. Проводится проверка контрольных соотношений, затем книги списка избирателей сброшюровываются и обеспечивается хранение списка избирателей.
	Уважаемые присутствующие!

По сообщению секретаря УИК, суммирование всех данных по листам списка избирателей завершено. Данные внесены на последний лист списка избирателей.

В список избирателей на основании специальных заявлений включено ____ избирателей.

Приступаем к заполнению строк 1, 3, 4 и 5 протокола УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области.

Прошу оператора СПО  – оглашенные мною данные заносить в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области [Прошу секретаря УИК заносить оглашенные данные в протокол УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области], а заместителя председателя – в увеличенную форму протокола.

В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования, – (оглашает число); 

в строку 3:вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно;

в строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям УИК в помещении для голосования в день голосования, – (оглашает число);
в строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, – (оглашает число).

Приступаем к заполнению строк 1, 3,  4 и 5 протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Прошу оператора СПО – оглашенные мною данные заносить в соответствующие строки  протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва [Прошу секретаря УИК заносить оглашенные данные в протокол № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва], а заместителя председателя – в увеличенную форму протокола № 1.

В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования, – (оглашает число);
в строку 3:вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно;

в строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям УИК в помещении для голосования в день голосования, – (оглашает число);
в строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, – (оглашает число).

Приступаем к заполнению строк 1, 3, 4 и 5 протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Прошу оператора СПО оглашенные мною данные заносить в соответствующие строки протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва [Прошу секретаря УИК заносить оглашенные данные в протокол № 2 УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва], а заместителя председателя – в увеличенную форму протокола № 2.

В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования, – (оглашает число);
в строку 3:вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно;

в строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям УИК в помещении для голосования в день голосования, – (оглашает число).

в строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, – (оглашает число).

Уважаемый секретарь УИК!

Прошу сброшюровать книги списка избирателей, обеспечить хранение списка избирателей.

	7. Перед началом непосредственного подсчета голосов избирателей предъявляет присутствующим пломбы на переносных ящиках для голосования
	Уважаемые присутствующие!

Приступаем к непосредственному подсчету голосов. Предъявляю вам пломбы на переносных ящиках для голосования.

	8. Поочередно по каждому переносному ящику для голосования, начиная с переносного ящика для голосования под номером 1, председатель УИК (секретарь УИК) оглашает из соответствующего акта число избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с использованием данного переносного ящика для голосования в день голосования (при этом заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования с подписями избирателей за получение каждого избирательного бюллетеня находятся у секретаря УИК)
	Вскрываем переносной ящик для голосования под номером 1. В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, обозначено, что избирательные бюллетени были выданы избирателям. Соответствующие заявления с отметками избирателей имеются. В этом переносном ящике для голосования мы должны обнаружить ___ бюллетеней для голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, ____ бюллетеней для голосования на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва по одномандатному округу, ___ бюллетеней – по единому областному избирательному округу. Прошу двух членов УИК _______________ и ______________ разложить бюллетени по видам выборов и произвести подсчеты по каждой  пачке.

Прошу огласить результаты подсчетов.

Прошу внести в увеличенную форму протокола по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней в переносном ящике  для  голосования под номером 1 (№ 1 –        ____ бюллетеней).

Прошу внести в увеличенную форму протокола
№ 1 по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней по одномандатному округу в переносном ящике для голосования под номером 1 (№ 1 – _____ бюллетеней).

Прошу внести в увеличенную форму протокола
№ 2 по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней по единому областному избирательному  округу в переносном  ящике для голосования под номером 1 (№ 1 – ___ бюллетеней).

Вскрываем переносной ящик для  голосования под номером 2. В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, обозначено, что избирательные бюллетени были выданы избирателям. Соответствующие заявления с отметками избирателей имеются. В этом переносном ящике для голосования мы должны обнаружить ___ бюллетеней для голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, ____ бюллетеней для голосования на выборах депутатов Совета народных депутатов  пятого созыва по одномандатному округу, ___ бюллетеней –  по  единому областному избирательному округу. Прошу  двух членов УИК ______________ и ______________ разложить бюллетени по видам выборов и произвести подсчеты по каждой пачке.

Прошу огласить результаты подсчетов.

Прошу внести в увеличенную форму протокола по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней в переносном ящике  для  голосования под номером 2 (№ 2 –        ____ бюллетеней).

Прошу внести в увеличенную форму протокола
№ 1 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней по одномандатному округу в переносном ящике для голосования под номером 2 (№ 2 – _____ бюллетеней).

Прошу внести в увеличенную форму протокола
№ 2 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва в строку 7 (справа от квадратов) запись о числе бюллетеней по единому областному избирательному округу в переносном ящике для голосования под номером 2 (№ 2 – ___ бюллетеней).

Уважаемые заместитель председателя и секретарь УИК!
Прошу Вас суммировать и огласить данные по строке 7 в увеличенной форме протокола по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, прошу внести соответствующее число в увеличенную форму протокола в строку 7. 

Прошу оператора СПО [секретаря УИК] внести полученное число в строку 7 протокола по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области.

Уважаемые заместитель председателя и секретарь УИК!

Прошу Вас суммировать и огласить данные по строке 7 в увеличенной форме протокола № 1 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва, прошу внести соответствующее число в увеличенную форму протокола в строку 7.

Прошу оператора СПО [секретаря УИК] внести полученное число в строку 7 протокола № 1 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва.

Уважаемые заместитель председателя и секретарь УИК!

Прошу Вас суммировать и огласить данные по строке 7 в увеличенной форме протокола № 2 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва, прошу внести соответствующее число в увеличенную форму протокола в строку 7.

Прошу оператора СПО [секретаря УИК] внести полученное число в строку 7 протокола № 2 по выборам депутатов Совета народных депутатов пятого созыва. 

	9.  Факультативно

В случае если в переносном ящике для голосования № ____ обнаружено превышение числа бюллетеней для голосования над числом заявлений избирателей, голосовавших вне помещения для голосования с использованием переносного ящика №  ___
	Факультативно

Уважаемые присутствующие!

Обращаю ваше внимание на то, что в переносном ящике для голосования согласно данным в актах должно было находиться ______ (например, 20) бюллетеней для голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области (по одномандатному или единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов пятого созыва), а из  переносного ящика изъято на ____ (например, 1) бюллетень больше.

Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную стопу бюллетеней, при этом обратить внимание на наличие печати нашей УИК, подписей двух членов нашей УИК, т.е. являются ли эти бюллетени бюллетенями  установленной формы.

Если по результатам пересчета и проверки бюллетеней на предмет наличия бюллетеней неустановленной формы данные остались прежними:

Уважаемые присутствующие! Члены УИК!

Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились. В соответствии с пунктом 12 статьи 49 Закона Кемеровской области «О выборах Губернатора Кемеровской области» (или пунктом 12 статьи 49 Закона Кемеровской области «О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области) все бюллетени по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области (или данному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва), извлеченные из переносного ящика № ___, должны быть признаны недействительными.

Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении числа обнаруженных в переносном ящике для голосования №___ бюллетеней для голосования на досрочных  выборах Губернатора Кемеровской области (по одномандатному или единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва) и проект решения УИК о признании этих бюллетеней недействительными.

Уважаемые члены УИК!

Прошу голосовать (Проводится голосование)

	
	Прошу членов УИК, проводивших подсчет бюллетеней, расписаться в акте.

Количество бюллетеней, признанных недействительными, прошу заместителя председателя УИК внести в строку 9 увеличенной формы протокола справа от квадратов.

Прошу секретаря УИК обеспечить проставление на квадратах на лицевой стороне каждого из бюллетеней для голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области (по одномандатному или единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва), извлеченных из переносного ящика для голосования №____, записей о признании бюллетеня недействительным, которые подтвердить подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и  заверить печатью УИК.

Прошу секретаря УИК упаковать эти бюллетени отдельно, так как они при дальнейшем подсчете не  учитываются.

	10. Перед началом непосредственного подсчета голосов избирателей предъявляет присутствующим пломбы на стационарных ящиках для голосования.

Организует вскрытие стационарных ящиков для голосования
	Уважаемые присутствующие!

Мы завершили вскрытие переносных ящиков для голосования.

Приступаем к стационарным ящикам для голосования.

Предъявляю вам пломбы на стационарных ящиках для голосования. Прошу членов УИК вскрыть стационарные ящики для голосования, извлечь избирательные бюллетени и выложить их на стол, где уже лежат бюллетени, извлеченные из переносных ящиков для голосования

	11. Сначала производится сортировка бюллетеней на три пачки – отдельно по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и единому областному избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, затем – сортировка по голосам избирателей
	Уважаемые  присутствующие!

Сейчас члены УИК смешали бюллетени, извлеченные  из  переносных и стационарных ящиков для голосования, и производят их сортировку по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и единому областному избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Уважаемый секретарь УИК!

Прошу Вас отложить в сторону бюллетени по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, обеспечить их сохранность.

Прошу Вас расставить таблички с фамилиями кандидатов на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области.

Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что необходимо сортировать  избирательные  бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосования, по голосам, поданным за каждого из кандидатов, одновременно отделяя бюллетени неустановленной формы и недействительные бюллетени. При сортировке бюллетеней вы должны оглашать содержащиеся в каждом из них отметки избирателя и представлять бюллетени для визуального контроля всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов. Одновременное оглашение отметок, содержащихся в двух и более бюллетенях, не допускается.

Прошу приступить к сортировке бюллетеней с отметками избирателей по фамилиям кандидатов.

	12. Работа с недействительными бюллетенями по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, заполнение строки 9 протокола.

Факультативно
В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании сортировки УИК решает вопрос о действительности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов УИК с правом  решающего голоса и заверяется печатью УИК. Бюллетень, признанный действительным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней.
	Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых содержатся две и более отметки в указанных квадратах.

Факультативно
Уважаемые члены УИК, имеются отложенные бюллетени, в отношении которых возникли сомнения в волеизъявлении избирателя.

Прошу решить вопрос голосованием.

Секретаря УИК прошу на каждом бюллетене сделать соответствующую запись, членов УИК расписаться под данной записью, разложить бюллетени в соответствующие пачки в зависимости от результатов голосования.

Общее число недействительных бюллетеней (факультативно: с учетом числа бюллетеней, признанных недействительными в соответствии с пунктом 15 статьи 49 Закона Кемеровской области
«О выборах Губернатора Кемеровской области», –  ____ (оглашает число) прошу занести в строку 9 протокола об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области и его увеличенной  формы.

	13. Факультативно

В ящике для голосования обнаружены бюллетени неустановленной формы
	Факультативно

Уважаемые присутствующие!

В ящике для голосования обнаружены бюллетени неустановленной формы.

Бюллетенями неустановленной формы признаются бюллетени, изготовленные неофициально, либо не имеющие печати нашей УИК и (или) подписей двух членов нашей УИК. Избирательные бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов не учитываются.

В связи с этим секретаря УИК прошу составить  акт.

Бюллетени неустановленной формы прошу упаковать отдельно и опечатать.

	14. Подсчет голосов избирателей, поданных за каждого зарегистрированного кандидата на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, заполнение строки 13 и последующих строк протокола
	Уважаемые присутствующие!

Члены УИК приступают к подсчету бюллетеней с отметками избирателей за первого включенного в избирательный бюллетень кандидата. 

Члены УИК!

Прошу при подсчете предъявлять присутствующим отметку избирателя и перекладывать этот бюллетень в другую часть пачки. Напоминаю, что одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается.

По завершении подсчета прошу огласить полученные данные, а [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК – внести оглашенные данные в строку 13 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Также производится подсчет по второму и следующим кандидатам. При этом заполняются строка 13 и последующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	15. Заполнение строк 10 и 8 протокола на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области
	Прошу секретаря УИК просуммировать значения 13 и последующих строк протокола УИК об итогах голосования, огласить полученную сумму, которая является числом действительных бюллетеней.

Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести полученные данные в строку 10 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Уважаемый секретарь УИК!

Прошу подсчитать значение строки 8 (число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования). Подсчет осуществляется следующим образом: из суммы строк 10 и 9 вычесть значение строки 7, огласить полученное значение.

Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести данные в строку 8 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Секретаря УИК прошу обеспечить сохранность рассортированных бюллетеней

	16. Проверка контрольных соотношений данных протокола УИК об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области. Заполнение строк 11 и 12 протокола и его увеличенной формы
	Уважаемые присутствующие!

Проводится проверка контрольных и иных соотношений данных протокола об итогах голосования.

Секретаря УИК прошу произвести проверку и сообщить присутствующим о ее результатах.

Прошу заполнить строки 11 и 12 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	17. Работа УИК по подготовке и подписанию протокола УИК  об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области.
	Прошу оператора СПО распечатать 2 экземпляра протокола УИК об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области.

Прошу сверить данные из распечатки с данными увеличенной формы протокола.

	18. Подсчет голосов избирателей по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области
	Уважаемые присутствующие!

Приступаем к подсчету голосов избирателей по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.
Уважаемый секретарь!

Прошу Вас расставить таблички с кандидатами по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что необходимо сортировать избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосования, по голосам, поданным за каждого зарегистрированного кандидата, одновременно  отделяя бюллетени  неустановленной  формы и недействительные бюллетени. При сортировке бюллетеней вы должны оглашать содержащиеся в каждом из них отметки избирателя и представлять бюллетени для визуального контроля всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов. Одновременное оглашение отметок, содержащихся в двух и более  бюллетенях, не допускается.

Прошу приступить к сортировке бюллетеней с отметками избирателей по фамилиям кандидатов.

	19. Работа с недействительными бюллетенями по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, заполнение строки 9 протокола № 1.

Факультативно
В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании сортировки УИК решает вопрос о действительности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов УИК с правом  решающего голоса и заверяется печатью УИК. Бюллетень, признанный действительным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней.
	Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых содержатся две и более отметки в указанных квадратах.

Факультативно
Уважаемые члены УИК, имеются отложенные бюллетени, в отношении которых возникли сомнения в волеизъявлении избирателя.

Прошу решить вопрос голосованием.

Секретаря УИК прошу на каждом бюллетене сделать соответствующую запись, членов УИК расписаться под данной записью, разложить бюллетени в соответствующие пачки в зависимости от результатов голосования.

Общее число недействительных бюллетеней (факультативно: с учетом числа бюллетеней, признанных недействительными в соответствии с пунктом 15 статьи 49 Закона Кемеровской области
«О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области», –  ____ (оглашает число) прошу занести в строку 9 протокола № 1 об итогах голосования по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва и его увеличенной  формы.

	20. Подсчет голосов избирателей, поданных за каждого зарегистрированного кандидата по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, заполнение строки 13 и последующих строк протокола № 1
	Уважаемые присутствующие!

Члены УИК приступают к подсчету бюллетеней с отметками избирателей за первого включенного в избирательный бюллетень кандидата. 

Члены УИК!

Прошу при подсчете предъявлять присутствующим отметку избирателя и перекладывать этот бюллетень в другую часть пачки. Напоминаю, что одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается.

По завершении подсчета прошу огласить полученные данные, а [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК – внести оглашенные данные в строку 13 протокола № 1 УИК об итогах голосования и его увеличенной  формы.

Также производится подсчет по второму и следующим кандидатам. При этом заполняются строка 14 и последующие строки протокола № 1 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	21. Заполнение строк 10 и 8 протокола № 1 УИК по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва
	Прошу секретаря УИК просуммировать значения 13 и последующих строк протокола УИК об итогах голосования, огласить полученную сумму, которая является числом действительных бюллетеней.

Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести полученные данные в строку 10 протокола № 1 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Уважаемый секретарь УИК!

Прошу подсчитать значение строки 8 (число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования). Подсчет осуществляется следующим образом: из суммы строк 10 и 9 вычесть значение строки 7, огласить полученное значение.
Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести данные в строку 8 протокола № 1 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Секретаря УИК прошу обеспечить сохранность рассортированных бюллетеней.

	22. Проверка контрольных соотношений данных протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва. Заполнение строк 11 и 12 протокола № 1 и его увеличенной формы
	Уважаемые присутствующие!

Проводится проверка контрольных и иных  соотношений данных протокола об итогах голосования.

Секретаря УИК прошу произвести проверку и сообщить присутствующим о ее результатах.

Прошу заполнить строки 11 и 12 протокола № 1 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	23. Работа УИК по подготовке и подписанию протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.
	Прошу оператора СПО распечатать 2 экземпляра протокола № 1 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Прошу сверить данные из распечатки с данными увеличенной формы протокола № 1.

	24. Подсчет голосов избирателей по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва
	Уважаемые присутствующие!

Приступаем к подсчету голосов избирателей по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.
Уважаемый секретарь!

Прошу Вас расставить таблички с наименованиями политических партий.

Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что необходимо сортировать избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосования, по голосам, поданным за каждую из политических партий, одновременно отделяя бюллетени неустановленной формы и недействительные бюллетени. При сортировке бюллетеней вы должны оглашать содержащиеся в каждом из них отметки избирателя и представлять бюллетени для визуального контроля всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов. Одновременное оглашение  отметок, содержащихся в двух и более бюллетенях, не допускается.

Прошу приступить к сортировке бюллетеней с отметками избирателей по политическим партиям.

	25. Работа с недействительными бюллетенями по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, заполнение строки 9 протокола № 2.

Факультативно
В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании сортировки УИК решает вопрос о действительности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью УИК. Бюллетень, признанный действительным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней.
	Уважаемые члены УИК!

Напоминаю, что недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых содержатся две и более отметки в указанных квадратах.

Факультативно
Уважаемые члены УИК, имеются отложенные бюллетени, в отношении которых возникли сомнения в волеизъявлении избирателя.

Прошу решить вопрос голосованием.

Секретаря УИК прошу на каждом бюллетене сделать соответствующую запись, членов УИК расписаться под данной записью, разложить бюллетени в соответствующие пачки в зависимости от результатов голосования.

Общее число недействительных бюллетеней (факультативно: с учетом числа бюллетеней, признанных недействительными в соответствии с  пунктом  15 статьи 49 Закона Кемеровской области «О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области», –  ____ (оглашает число) прошу занести в строку 9 протокола № 2 об итогах голосования по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва и его увеличенной  формы.

	26. Подсчет голосов избирателей, поданных за каждый единый областной список кандидатов на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, заполнение строки 13 и последующих строк протокола № 2
	Уважаемые присутствующие!

Члены УИК приступают к подсчету бюллетеней с отметками избирателей за первого включенного в избирательный бюллетень кандидата. 

Члены УИК!

Прошу при подсчете предъявлять присутствующим отметку избирателя и перекладывать этот бюллетень в другую часть пачки. Напоминаю, что одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается.

По завершении подсчета прошу огласить полученные данные, а [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК – внести оглашенные данные в строку 13 протокола № 2 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Также производится подсчет по второму и следующим кандидатам. При этом заполняются строка 14 и последующие строки протокола № 2 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	27. Заполнение строк 10 и 8 протокола № 2 УИК по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва
	Прошу секретаря УИК просуммировать значения 13 и последующих строк протокола № 2 УИК об итогах голосования, огласить полученную сумму, которая является числом действительных  бюллетеней.

Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести полученные данные в строку 10 протокола № 2 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.
Уважаемый секретарь УИК!

Прошу подсчитать значение строки 8 (число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования). Подсчет осуществляется следующим образом: из суммы строк 10 и 9 вычесть значение строки 7, огласить полученное значение.

Прошу [оператора СПО, секретаря УИК] заместителя председателя УИК внести данные в строку 8 протокола № 2 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Секретаря УИК прошу обеспечить сохранность рассортированных бюллетеней

	28. Проверка контрольных соотношений данных протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва. Заполнение строк 11 и 12 протокола № 2 и его увеличенной формы
	Уважаемые  присутствующие!

Проводится проверка контрольных и иных соотношений данных протокола об итогах голосования.

Секретаря УИК прошу произвести проверку и сообщить присутствующим о ее результатах.

Прошу заполнить строки 11 и 12 протокола № 2 УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

	29. Работа УИК по подготовке и подписанию протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному  избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.
	Прошу оператора СПО распечатать 2 экземпляра протокола № 2 УИК об итогах голосования по единому областному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Прошу сверить данные из распечатки с данными увеличенной формы протокола.

	30. Проверка логических соотношений данных между протоками УИК об итогах голосования по досрочным выборам Губернатора Кемеровской области, по одномандатному и единому областному  избирательным округам на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области
	Проводится проверка логических соотношений данных между протоколами об итогах голосования № 1 и № 2 на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, между протоколом № 2 на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва и протоколом на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области. 

Секретаря УИК прошу произвести проверку и сообщить присутствующим о ее результатах.

Прошу подготовиться к итоговому заседанию УИК.

	31. Факультативно

Завершение заседания УИК в случае, если в ходе дня голосования было открыто заседание  УИК для рассмотрения текущих вопросов
	Факультативно

Уважаемые члены УИК!

Все текущие вопросы организации голосования и подсчета голосов избирателей завершены.

Заседание комиссии по данным вопросам объявляется закрытым.

Прошу подготовиться к проведению итогового заседания УИК


5.3. Основные действия секретаря УИК после завершения времени голосования

Секретарь УИК:

- проверяет наличие избирательных документов, составленных в день голосования либо ранее, а также бланков документов, предназначенных для заполнения и необходимых при подсчете голосов избирателей и составлении протоколов УИК об итогах голосования, включая бланки протоколов УИК об итогах голосования и их увеличенные формы;

- после выхода из помещения для голосования всех избирателей передает заместителю председателя УИК список оставшихся лиц, присутствующих в помещении для голосования, для уточнения правомочности их присутствия, проверяет наличие записи об их регистрации в соответствующем списке;

- получает от членов УИК по ведомости неиспользованные избирательные бюллетени;

- при подсчете голосов избирателей обеспечивает внесение сведений в бланки протоколов УИК об итогах голосования:

числа по всем строкам вносятся в протокол УИК об итогах голосования цифрами и прописью. Цифры вносятся в предназначенные для этих целей клетки, которые подлежат обязательному заполнению, например:

	1
	2
	3
	4


	0
	2
	3
	4


	0
	0
	3
	4


	0
	0
	0
	4


	0
	0
	0
	0


при работе со списками избирателей обеспечивает суммирование итогов подсчетов по листам списков избирателей.

В случае если список избирателей был разделен на отдельные книги, по окончании работы с ними (до начала непосредственного подсчета голосов) такие книги, а также соответствующие титульный лист, листы списка со сведениями об избирателях, включенных в список дополнительно в день голосования, и последний лист списка должны быть сброшюрованы (прошиты) в единый том, что подтверждается печатью УИК и подписью председателя УИК на месте скрепления. Исключение составляют книги списков, содержащие сведения об избирателях, представленные командиром воинской части.

Если список избирателей не был разделен на книги, он брошюруется с листами списка со сведениями об избирателях, включенных в список дополнительно в день голосования, и последним листом списка, заверяется аналогично.

Разброшюрование отдельных книг списков избирателей не допускается.

Секретарь УИК обеспечивает расстановку табличек с фамилиями кандидатов на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области и по одномандатному избирательному округу на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва, наименованиями политических партий на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.
Секретарь УИК проверяет контрольные соотношения данных, внесенных в протоколы УИК об итогах голосования в следующем порядке. Целесообразно также, чтобы указанную проверку параллельно проводили 2–3 члена УИК с правом решающего голоса независимо друг от друга.

При проведении досрочных выборов Губернатора Кемеровской области в обязательном порядке проверяются следующие контрольные соотношения:

1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 - 12
7 + 8 равно 9 + 10
10 равно 13 + все последующие строки протокола

При проведении выборов депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва и по одномандатному, и по единому областному избирательному округу в обязательном порядке проверяются следующие контрольные соотношения:

1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
7 + 8 равно 9 + 10
10 равно 11 + все последующие строки протокола

Если контрольные соотношения не выполняются, УИК принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам протокола об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете бюллетеней для определения возможной причины невыполнения контрольного соотношения – проверяются оригиналы записей, актов и т.д. Если проверка записей не выявила описку, то есть не выполняется контрольное соотношение, связанное с подсчетами по списку избирателей, – то проверяется правильность суммирования по листам списка, а  потом правильность подсчетов по каждому листу списка избирателей. Если в результате дополнительного подсчета контрольные соотношения не выполняются вновь, УИК составляет соответствующий акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования (Приложение № 5.2), и вносит данные о расхождении в строки 11 и 12 протокола об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, в строки 11 и 12 протокола об итогах голосования на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

Также в протоколах об итогах голосования должно выполняться следующее математическое  соотношение:
4 + 5 больше или равно 7 + 8
При невыполнении данного соотношения следует провести проверку причин этого невыполнения и составить соответствующий акт. Например, невыполнение данного математического соотношения возможно в случае признания недействительными бюллетеней, содержащихся в переносном ящике для голосования на основании пункта  14 статьи 62 Закона Кемеровской области «О выборах Губернатора Кемеровской области»,  пункта  15 статьи 49 Закона Кемеровской области «О выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области»
В иных случаях целесообразно провести дополнительный подсчет.

Если в результате дополнительного подсчета необходимо внести изменения в протокол об итогах голосования, заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствующие исправления.

Также следует проверить следующие логические соотношения:

4 больше или равно 8 (не выполняется в случае, если в стационарном ящике для голосования обнаружено бюллетеней больше, чем выдано избирательных бюллетеней избирателям в помещении для голосования в день голосования. В этом случае к соответствующему протоколу УИК об итогах голосования обязательно должен быть приложен составленный в УИК акт по данному факту! См. также п. 5.5);

5 больше или равно 7 (не выполняется в случае, если в переносном ящике для голосования обнаружено бюллетеней больше, чем заявлений избирателей о возможности проголосовать вне помещения для голосования. В этом случае к соответствующему протоколу УИК об итогах голосования обязательно должен быть приложен составленный в УИК акт по данному факту!).

Также следует проверить логические соотношения между протоколами № 1 и
№ 2* на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва:

[1]1<=[1]2
[2]1=[2]2
[3]1<= [3]2
*Подстрочным шрифтом цифрами «1» и «2» обозначены протоколы № 1 и № 2 соответственно.

Также следует проверить логические соотношения между протоколом об итогах голосования на выборах Губернатора Кемеровской области и протоколом № 2* на выборах депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва:

[1]=[1]2
[2]=[2]2
[3]=[3]2
*Подстрочным шрифтом цифрой «2» обозначен протокол № 2.

Также следует проверить соотношения между данными строк протокола и данными в акте(ах) передачи о получении избирательных бюллетеней:

[2] = число избирательных бюллетеней, полученных УИК из ТИК (из акта(ов) передачи  избирательных бюллетеней).

Секретарь УИК контролирует правильность упаковки избирательной документации.

Секретарь УИК готовит вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования. Рекомендуется располагать фамилии членов УИК во всех экземплярах протоколов в алфавитном порядке.

В случае если в ходе дня голосования было открыто заседание УИК, секретарь УИК ведет протокол заседания УИК до завершения работы по подсчету голосов избирателей и установлению готовности к проведению итогового заседания УИК.
5.4. Действия УИК в случае выявления факта превышения числа избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования

(не выполняется логическое соотношение «4 больше или равно 8»)

Если в ходе составления протокола об итогах голосования УИК пришла к выводу, что существует факт превышения числа избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования, то следует предпринять следующие действия:

1. убедиться в том, что число в строке 8 протокола УИК об итогах голосования вычислено верно;

2. еще раз проверить все бюллетени для голосования на предмет их соответствия установленной форме, включая проверку оттиска печати, внешний вид специального знака (марки), на котором в случае ксерокопирования появляется темная полоса, а также проверку подписей членов УИК, заверявших избирательные бюллетени;

3. если после произведенной проверки предварительный вывод УИК не изменился, следует составить акт о превышении числа избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования, приобщить его к первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования, незамедлительно проинформировать соответствующую ТИК о составлении вышеуказанного акта.
5.5. Проведение итогового заседания УИК

В соответствии с частью 26 статьи 68 Федерального закона № 67-ФЗ после завершения подсчета голосов и заполнения всех строк протоколов об итогах голосования, проверки контрольных соотношений проводится итоговое заседание УИК.

Перед началом заседания проверяется готовность для подписания первых экземпляров протокола об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, протоколов № 1 и № 2 об итогах голосования по выборам депутатов  Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва.

На указанном заседании:

- рассматриваются жалобы (заявления) о нарушениях при голосовании и подсчете голосов избирателей, а также иные обращения (жалобы, заявления), поступившие в УИК в день голосования до окончания подсчета голосов избирателей (если эти обращения (жалобы, заявления) не были рассмотрены ранее на заседании УИК);

- подписывается реестр учета жалоб (заявлений) и заполняются соответствующие строки протоколов УИК об итогах голосования;

- подписываются протокол об итогах голосования на досрочных выборах Губернатора Кемеровской области, протоколов № 1 и № 2 об итогах голосования по выборам депутатов Совета народных депутатов Кемеровской области пятого созыва. Протокол об итогах голосования является действительным, если он подписан большинством от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса. Проставление в протоколе об итогах голосования подписи хотя бы за одного члена УИК с правом решающего голоса другим членом УИК или посторонним лицом, а также заполнение протокола карандашом и внесение в него каких-либо изменений являются основаниями для признания этого протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов; 

- при подписании протокола об итогах голосования члены УИК с правом решающего голоса, несогласные с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись; 

- копии протоколов об итогах голосования после их подписания  выдаются  лицам, указанным в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, по их требованию немедленно.

Первые экземпляры протоколов об итогах голосования с приложенными  к ним документами незамедлительно передаются в вышестоящую ТИК и возврату в УИК не подлежат. При указанной передаче протоколов вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК.

Вторые экземпляры каждого из протоколов УИК об итогах голосования предоставляются для ознакомления лицам, указанным в части 3 статьи 30 Федерального закона № 67-ФЗ, а их заверенные копии вывешиваются для всеобщего ознакомления в месте, установленном УИК. Место определяется соответствующим решением.

5.6. Работа УИК по подготовке и выдаче копий протоколов

После завершения процедуры подписания протоколов об итогах голосования председатель УИК предлагает присутствующим лицам заявить о желании получить заверенные копии протоколов УИК об итогах голосования.

Получить заверенные копии протоколов вправе присутствующие на избирательном участке:

- член УИК с правом решающего голоса; член УИК с правом совещательного голоса;

- член вышестоящей избирательной комиссии;

- работник аппарата вышестоящей избирательной комиссии;

- зарегистрированный кандидат либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам или доверенное лицо;

- уполномоченный представитель или доверенное лицо политической партии, зарегистрировавшей единый областной список кандидатов, а также:

- кандидат из зарегистрированного единого областного списка кандидатов; 

- наблюдатель;

- представитель СМИ.

Секретарь УИК обеспечивает изготовление копий в количестве, соответствующем поданным заявкам.

Копии протоколов об итогах голосования изготавливаются УИК, как правило, с применением копировального устройства.

При отсутствии в распоряжении УИК копировального устройства копия протокола об итогах голосования изготавливается тем же способом, что и протокол об итогах голосования – на бланке протокола путем внесения в него данных вручную из первого экземпляра протокола об итогах голосования.

Ответственность за организацию работы по своевременной выдаче копий протокола УИК об итогах голосования несет председатель УИК. Ответственность за соответствие в полном объеме данных, содержащихся в копии протокола об итогах голосования, данным, содержащимся в протоколе, несет лицо, заверившее указанную копию протокола.

Заверение копий протокола об итогах голосования производится председателем УИК (заместителем председателя либо секретарем УИК).

Лицо, заверяющее копию протокола, предварительно проверяет соответствие данных копии протокола данным, содержащимся в первом экземпляре протокола об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса.

Если копия изготовлена вручную (рукописным или машиночитаемым способом), то проверяется:

- номер экземпляра;

- номер избирательного участка;

- адрес помещения для голосования;

- заполненные по всем строкам протокола числовые данные, соответствие значения числа, записанного цифрами и прописью;

- наличие даты и времени подписания протокола;

- наличие указания на печать УИК.

При изготовлении копии протокола вручную указание фамилий, имен и отчеств членов УИК и ее подписание всеми членами УИК не требуется. Ксерокопия протокола должна быть сделана с его подлинника.
Затем лицо, заверяющее копию протокола, после строк протокола либо надписи с указанием даты и времени составления протокола:

- делает запись «Верно» или «Копия верна»; 

- указывает свои фамилию, инициалы; 

- расписывается;

- указывает дату и время (часы, минуты) заверения; 

- проставляет печать УИК.

В случае если копия протокола об итогах голосования составляется более чем на одном листе, каждый ее лист заверяется в вышеуказанном порядке.

Заверение копий целесообразно осуществлять чернилами одного (темно-синего) цвета. Секретарь УИК отмечает факт выдачи заверенной копии протокола в соответствующем реестре, в который вносятся:

- номер копии, соответствующий порядковому номеру в реестре;

- фамилия, имя, отчество и статус лица, которому выдается заверенная копия протокола об итогах голосования (с указанием лица, организации, которых представляет это лицо);

фамилия, инициалы председателя УИК, либо заместителя председателя УИК, либо секретаря  УИК, заверившего  копию протокола;

- дата и время выдачи копии.

На лицевой стороне копии в правом верхнем углу проставляется надпись «Копия №__», указывается номер копии по реестру, после чего копия выдается соответствующему лицу.

Лицо, получившее копию протокола, расписывается в реестре (Приложение № 5.4), указывая при этом контактный телефон, по которому оно может быть извещено о проведении, в случае необходимости, заседания УИК для составления протокола УИК об итогах  голосования с отметкой «Повторный» либо проведения повторного подсчета голосов и составления протокола УИК об итогах голосования с отметкой «Повторный подсчет голосов».

По завершении выдачи копий протоколов реестр подписывается председателем УИК и секретарем УИК.
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